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الناشر: شركة تطوير للخدمات التعليمية 


تم النشر بموجب اتفاقية خاصة بين شركة 58 |١086‏ 81031 وشركة تطوير للخدمات التعليمية 
(عقد رقم 2022/0010) للاستخدام في المملكة العربية السعودية 


حقوق النشر © 2022 528 عأع0ا /ا31مأ8 


جميع الحقوق محفوظة. لا يجوز نسخ أي جزء من هذا المنشور أو تخزينه في أنظمة استرجاع البيانات أو 
نقله بأي شكل أو بأي وسيلة إلكترونية أو ميكانيكية أو بالنسخ الضوثئي أو التسجيل أو غير ذلك دون إذن كتابي 
من الناشرين. 


يُرجى ملاحظة ما يلي: يحتوي هذا الكتاب على روابط إلى مواقع إلكترونية لا ثدار من قبل شركة 81021 
2أ08ا. ورغم أنَّ شركة عءأعها 3م81 تبذل قصارى جهدها لضمان دقة هذه الروابط وحداثتها وملاءمتهاء 
إلا أنها لا تتحمل المسؤولية عن محتوى أي مواقع إلكترونية خارجية. 

إشعار بالعلامات التجارية: أسماء المنتجات أو الشركات المذكورة هنا قد تكون علامات تجارية أو علامات 
تجارية مُسجّلة ونُستخدم فقط بغرض التعريف والتوضيح وليس هناك أي نية لانتهاك الحقوق. تنفي 
شركة ءأعها 810307 وجود أي ارتباط أو رعاية أو تأييد من جانب مالي العلامات التجارية المعنيين. 
تُعد 620501 1/طا و 5/ث0001أنالا و عنانا كنلاملمأل/الا و )ا 001100 و ووععع8 و اععناع و غأمامطعع لمم 
وعغ06لاع02 و عملكاذ و عناأاناع02 و عماظ واعولعط وعمع2واملاع أعمععاما و ومردع1 و ادوباذألا 
600 وذألل5 و 113166006 و 365 عع088 علامات تجارية أو علامات تجارية مُسجّلة لشركة 
0م00 أمومل | الا. وتُعد عاع0600 و أاأةم6 وعمممءط0 و 5ع00ا عاع600 وع 0 عاع6008 
و 5م1/13 عاع6008 و 10أه60ث8 و ءطناآ نملا علامات تجارية أو علامات تجارية مُسجّلة لشركة عاعو600 
عصاء وتُعد عاممم و1530 وعصوطط| و وعع ج25 و 5اعط مانالا و عغ0ملاع»! و وباه!16 و 53531 علامات 
تجارية مُسجّلة لشركة عما| عامم8. وثعد ع0486ع]15ذا علامة تجارية مُسجّلة لشركة غمعماناءعه0 
00ل صطناهط. وتعد »اهه60عع253 و ععى8مع2/1655 و 38/30غ155| و ممث54غ]3طللا علامات تجارية 
تمتلكها شركة »امو0وطعع3] والشركات التابعة لها. وتُعد /ع][/ا1 علامة تجارية لشركة عما »اع آنلا؟. 
يعد اسم ]5013 وشعار (اء]5013 و 036 اع503 علامات تجارية لفريق اء5026. 
تعد ”موط]لام” وشعارات موط/لإم علامات تجارية أو علامات تجارية مسجلة لشركة 
360 طناهط عقنلنأأه5 ممطالاط. 

خأ :معام وشعار ]1ط :1210م هما علامتان تجاريتان لمؤسسة 016 :1/1/0 التعليمية. 5066/12 مع م0 
هي علامة تجاربة مسجلة ل 8415| +046 طمناج/ع. تعد ٠/6‏ و 806085 لاع/ا علامتين تجاريتين أو علامتي 
خدمة لشركة .عما ,أومأع مهة/امصصاء 
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ة عامة على محتوى كتاب المهارات الرقمية 
للصف الأول متوسط 


الموضوعات ونواتج التعلم الخاصة بالفصول الدراسية 


في الفصل الدراسي الأول في الوحدة الأولى يثري الطلبة معرفتهم بتعلّم المزيد من التفاصيل المتقدمة حول 
أجزاء الحاسب الرئيسة وملحقاته. كما يتعلمون المزيد حول أنظمة التشغيل وكيفية عملها وعلاقتها بنظام 
إدارة الملفات. سيطيّق الطلبة إجراءات متقدمة خاصة بالملفات والمجلدات فى بيئة وبندوز (5/لا000 1لالا). 
وفي الوحدة الثانية يتعلّم الطلبة كيفية تطبيق تعديلات أكثر تقدمًا على النصوص والفقرات. علاوة على 
ذلكء سيتعلمون استخدام معالج دمج المراسلات (12300//ا ع1/618 (1/231) لدمج المراسلات وارسالها إلى 
عدة مستلمين باستخدام المغلفات. وأمًا في الوحدة الثالثة يتعرف الطلبة على لغة برمجة بايثون (مهطغ/ا5)» 
ويتعلمون ماهية البرنامج وكيفية تطبيق التفكير الحاسوبي لإنشاء خوارزمية وحل مشكلة يسيرة. يتعلمون كيفية 
تمثيل الخطوات الخوارزمية باستخدام المخططات الانسيابية. وأيضا سيكتبون برنامجهم الأول في لغة برمجة 
بايثون باستخدام بيئة التطوير المتكاملة للغة بايثون (01| 000]/ا5). سيتعلمون كيفية تسمية المتغيرات 
وكيفية استخدام دالة الطباعة () غ+2/10. 

في الفصل الدراسي الثاني في الوحدة الأولى يتعلم الطلبة كيفية استخدام الإنترنت والشبكة العنكبوتية للبحث عن 
معلومات صحيحة وجديرة بالثقة. كما يتعّمون نصائح مهمة عند استخدام متصفح المواقع الإلكترونية» وكيفيّة 
تصفح الإنترنت بأمان» وكيفيّة استخدام تطبيق تبادل البريد الإلكتروني لتبادل المعلومات عبر الرسائل الإلكترونية 
وقواعد السلامة الأساسية للتواصل مع الآخرين بشكل صحيح وآمن. وفي الوحدة الثانية يثري الطلبة معرفتهم في 
برنامج مايكروسوفت إكسل (اعع<ع 1/11620501)» ويتعلمون طرقًا مختلفة لتنسيق البيانات في الخلايا. علاوة 
على ذلكء يتعلمون استخدام وتطبيق الدوال المتقدمة لمعالجة البيانات الرقمية والنصية. وأما في الوحدة الثالثة 
يثري الطلبة معلوماتهم عن لغة برمجة بايثون» وسيتعلمون الأنواع المختلفة من المتغيرات وكيفية استخدام 
بايثون لأداء العمليات الحسابية. في النهاية سيتعلمون كيفية رسم الأشكال في بايثون باستخدام السلحفاة. 

في الفصل الدراسي الثالث في الوحدة الأولى يكمل الطلبة معرفتهم عن مايكروسوفت إكسلء ويتعلمون 
كيفية استخدام جداول البيانات لتطبيق الدوال المنطقية وانشاء مخططات مختلفة لتصوير المعلومات 
بطريقة منظمة. وفي الوحدة الثانية يثري الطلبة معرفتهم في برنامج مايكروسوفت باوربوينت 
(+مأهطمع/ناه 1/11605016) وكيفية إنشاء عروض تقديمية باستخدام الرسوم المتحركة والانتقالات المتقدمة. 
علاوة على ذلكء يتعلمون كيفية تحسين العرض التقديمي بالمخططات والرسومات البيانية. وأمًا ف الوحدة 
الثالثة يثري الطلبة من خلال المنهج الحلزوني معرفتهم في مجال الروبوتات» وتعلم ماهِيّةٍ إلرؤبؤث الاشتراضي 
وكيفية استخدام الروبوتات وطريقة تطبيق البرمجة البسيطة عليها بهدف تحريكها. كما يتعلمون كيفية جعل_ 


الرويبوت يكتشف التغييرات فى البيئة ويتجاوزها. هنا معنالع عه بومأكتص الا 
١‏ 44 1 - 2022 


عدد الساعات الدراسية لكل درس للصف الأول متوسط 
(الفصل الدراسي الأول) 

الوحدة الأولى: تعلم الأساسيات عدد الحصص الدراسية 

الدرس الثاني: نظام التشغيل 


الدرس الثالث: إعدادات نظام التشغيل الأساسية 


الدرس الرابع: تلميحات ونصائح 
إجماللٍ عدد حصص الوحدة الأولى 


الوحدة الثانية: معالجة النصوص المتقدمة 


الدرس الأول: التنسيق المتقدم 
الدرس الثاني: دمج المراسلات 
الدرس الثالث: إتمام عملية الدمج 
ولي ب ور اك 
سوس سرياس | اه 0 
لييح ور كك 
بوسس باص | ع 0 
8 التحعليح 
إجمالى عدد حخصص ع الوحدات |2200 اسان 6ه باك اص ألما 
2 44 - 2022 
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الأدوات 

الفصل الدراسي الأول 

> وبندوز 10 (10 5/لا0 00 ألالا) 

> مايكروسوفت وورد (60مل/الا غ+1ه5م2 2 )!١/11‏ 


> بيئة التطوير المتكاملة للغة بايثون (ا0| مطهط؛لاط) 


الإستراتيجيات التعليمية 

هناك العديد من الإستراتيجيات التعليمية التى يمكن استخدامها أثناء الدرس» وقد صِمّم كتاب الطالب بهذه 
الطريقة لمساعدتك في تطبيق بعض هذه الإستراتيجيات في الأجزاء النظرية والعملية من الدرس. يمكنك أن ترى 
في القسم التالي بعض أمثلة الإستراتيجيات التعليمية الني تستطيع استخدامها. 


التعليم المباشر (المحاضرة) كك 
يعد التعليم المباشر في هذه المرحلة العمرية الأكثر فاعلية وكفاءة عند تدريس فكرة أو مهارة. 


أمثلة 


22 ال ل 
استخدام معالج دمج المراسلات خطوة بخطوة لمعرفة كيف 
يمكنهم إرسال رسائل أو رسائل بريد إلكتروني متعددة. 


الصف السابع | الفصل الدراسي الأول| كتاب الطالب | صفحة 67 


هأ معنالع عه بمأكتصأ/طا 


2022 - | 444 


التعلّم القائم على حل المشكلات 3 


تعتمد إستراتيجية حل المشكلات على تقديم عدة حلول مختلفة لمشكلة واحدة» والهدف ليس الحصول على 
إجابة واحدة صحيحة كما هو الحال مع الاستكشاف الموجهء وانما ليحصل الطلبة على أكبر عدد ممكن من 
الحلول المختلفة للتحدي المطروح أمامهم. 


> يتعلم الطلبة استخدام التفكير الحاسوبي باستخدام لغة بايثون لحل تسو ١‏ 8 
المشكلات اليسيرة. - ٠‏ 


الصف السابع | الفصل الدراسي الأول | كتاب الطالب | صفحة 91 


إستراتيجية المناقشة والحوار 


تتيح إستراتيجية التدريس المبنية على إدارة المناقشات فرصةً لتحفيز التفكير الناقدء وتعدٌ الأسئلة المتكررة 


أمثلة 
> يمكن استخدام إستراتيجية المناقشة والحوار لمساعدة الطلبة على 


فهم الأنواع المختلفة لأجهزة الحاسبء وأوجه التشابه والاختلاف 
بينهم واستخداماتها. 


الصف السابع | الفصل الدراسي الأول | كتاب الطالب ] صفحة 11 


وزارة التعليم 
هأ معنالع عه بمأكتصأ/طا 


2022 - | 444 


11 
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[ْ 8 
اتعم القائم على المشروع 0 


الاستقصاء أو الاستكشاف 


تتيح هذه الإستراتيجية للطلبة بناء المعرفة بمفردهم من خلال تنفيذ عملياتٍ مختلفة أو تجارب أو إجراء التحقة 
والاستبعاد. 


أمثلة 


> من خلال تدريبات متنوعة يمكن للطلبة استخدام الموارد المتاحة ١‏ بر 
على الشبكة العنكبوتية» وعن طريق الاستكشاف يمكنهم تعلّم كيفية ١‏ - 
المحداء العلوات كال لمر ا 


الصف السابع | الفصل الدراسي الأول| كتاب الطالب |[ صفحة 40 


يمكن تنفيذ الأَذ نشطة القائمة على المشروعات بصورة مُستقلة أوفي إطار تعاوني» ونكون دور الم لمُعلّم هو تقديم 
التوجيه والإرشاد للطلبة من أجل إكمال مشروعاتهم بنجاح» واكتساب فهم عميق للمفاهيم الأساسية. 


أمثلة 


> في نهاية كل وحدة يمكن للطلبة تطبيق جميع المهارات التي 
تعلموها من خلال إكمال المشروع. وفي الوحدة الثانية على الطلبة 
إنشاء مستند مثل المستند المذكور في كتاب الطالب بهدف تطبيق 
المعارف والمهارات التي تعلّموها. 


الصف السابع | الفصل الدراسي الأول| كتاب الطالب | صفحة 86 


هأ معنالع عه بمأكتص ايا 


2022 - | 44 


التعلم باللعب و المحاكاة 7-6 
تُمكّن الألعاب والمحاكاة الطلبة من أن يكونوا شركاء فاعلين في العملية التعليمية. 


أمثلة 


00 213137 
المشورة للمخطط الانسيابي الذي يوضح عملية إنشاء فطيرة محلاة. 


الصف السابع | الفصل الدراسي الأول| كتاب الطالب | صفحة 95 


وزارة التعليح 
هأ معنالع عه بمأكتص يا 


2022 - 1 444 
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الوحدة الأولى 


تعلم الأساسيات 


وصف الوحدة ع 

عزيزي المعلم 

الهدف العام من هذه الوحدة أن يتعرف الطلبة على أنواع أجهزة الحاسب المختلفة وأجزائه الأساسية والأجهزة 
الملحقة الرئيسة. يتعرف الطلبة أيضا على استخدام أدوات نظام التشغيل» وكيفية تنظيم الملفات في مجلدات 
رئيسة وفرعية» وطريقة تغيير الإعدادات الأساسية لأجهزة الحاسب. 

نواتج التعلّم (2) 

> التمييز بين أنواع الحاسب. 

> التمييز بين مكونات الحاسب. 

> استخدام النصائح المتقدمة لتنظيم الملفات والمجلدات. 

> معرفة مهام نظام التشغيل. 

> تغيير الإعدادات الأساسية لنظام التشغيل. 


> تخصيص إعدادات سطح المكتب والوصول إلى خصائص الملف. 


الدروس 


الوحدة الأولى: تعلم الأساسيات عدد الحصص الدراسية 
الدرس الأول: أجهزة الحاسب كمس 


الدرس الثالث: إعدادات نظام التشغيل الأساسية 811 تررس 
الدرس الرابع: تلميحات وتصائ ل كه 
مشريع الوحدة 

5 5 001ل ]0 اك اانا 

إجمالي عدد حصص الوحدة الأولى 8 1444 - 2022 


المصادر والملفات والأدوات والأجهزة المطلوية 


المصادر 


كتاب المهارات الرقمية 


الصف الأول المتوسط الفصل الدراسي الأول 


يمكن للمعلم الوصول لهذه المستندات على منصة عين الإثرائية. يمكن للطلبة الوصول إلى المستندات التي 
تظهر في كتاب الطالب» باستخدام الكتاب الرقمي الذي تم تحميله في منصة عين الإثرائية. 


> مجلد القارات_ 67.51.1.2 
مجلد الشرافظ 835114 


يمكنك الوصول للحلول أو الملفات النهائية للتدريبات التي يمكن استخدامها على منصة عين الإثرائية» وهي: 
> 67.51.1.2.61/1865_1.108 


> جهاز حاسب 
> نظام تشغيل وبندوز 10 (10 5/لا500ألالا) 
> نظام تشغيل أبل (105 امم ه) 


> جوجل آندرويد (0/010مظ عاع6008) 


2 © © 
©6»08.*. .*.ووهة 
3 8 نال 5 بن ةي ني 8 إلى 
> لينكس (الا0أا) 0 
وزارة التعليمحم 
هأ معنالع عه بمأكتص ليطا 
44 1 - 2022 
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الوحدة الأولى/ الدرس الأول 


أجهزة الحاسب 


وصف الدرس 
الهدف العام من هذا الدرس هو أن يتعلّم الطلبة الأنواع المختلفة لأجهزة الحاسب وأجزائه الأساسية 
والأجهزة الملحقة الرئيسة. 


نواتج التعلّم 

> التعرف على مفهوم الحاسب. 

> التعرف على أنواع مختلفة من أجهزة الحاسب. 

> فهم الفرق بين اللوحة الأم ووحدة المعالجة المركزية وذاكرة الوصول العشوائي والقرص الصلب. 
> التعرف على الأجهزة الملحقة التي تنتمي إلى كل فئة وخصائص كل جهاز. 

> فهم الفرق بين أجهزة الإدخال والإخراج. 

> معرفة أجهزة التخزين المختلفة للحاسب. 


الدرس الأول 


0 : ءِِ عدد الحصص 
الوحدة الأولى: تعلم الأساسيات الدراسية 


وزارة النتعليحم 
هأ معنالع عه بمأكتص يا 


2022 - 1 444 


نقاط مهمّة 54 


> قد لا يكون لدى الطلبة فكرة واضحة عن مفهوم الحاسب. وقد يعتقدون أن وحدة التحكم في ألعاب الفيديو 
أوالهاتف الذكي ليست جهاز حاسب. اشرح لهم ماهية الحاسب. 

> يعتقد الطلبة أنه عندما يكون لديهم وحدة معالجة مركزية سريعة» لا يحتاجون إلى ذاكرة وصول عشوائي 
كبيرة (أو العكس). وغالبًا ما يخلط الطلبة بين دور ذاكرة القراءة وذاكرة الوصول العشوائي وذاكرة التخزين 
المؤقت لوحدة المعالجة المركزية. على الرغم من أن دور جهاز التخزين واضح جِدَاء إلا أنهمٍ يخلطون بينه 
وبين ذاكرة الوصول العشواتي. أثناء تنفيذ هذا الجزءء تأكد من شرح وتمييز دور كل جزء من أجزاء الحاسب 
والغرض منه. 

> قد يعتقد الطلبة أن التحدث من خلال الفم مثل جهاز الإخراج» وبالتالي فإن الميكرفون هو أيضًا جهازإدخال. 
أو يعتقدون أن الطابعة هي جهاز إدخال لأنها تتلقى البيانات من الحاسبء» اشرح لهم أن طبيعة الإدخال 
والإخراج تعتمد على كيقية تفاعل الجهاز مع المستخدم أو أجهزة الحاسب الأخرى وما إذا كان يتلقى البيانات 
أو يقدمها. 

> قد يعتقد الطلبة أن الهاتف الذكي» كنوع مختلف من أجهزة الحاسب» هو جهاز إدخال عند تبادل البيانات مع 
حاسب آخر. يمكن للمستخدم التفاعل مع الهاتف الذكي غبر شاشة اللمس بحيث يقوم المستخدم بإملاء 
المدخلات على الشاشة عن طريق اللمسء وبعطي الهاتف الذكي النواتج عن طريق الرسومات. في هذه 
الحالة» تعمل شاشة اللمس كجهاز إدخال واخراج. تأكد من فهم الطلبة لهذا الإاختلاف أثناء تنفيذ الشرح. 

> قد يظن الطلبة أن نظارة جوجل (6/135565 ©ا6008) هي ذاتها نظارات هولولئنز (ومع10101ا). وضح لهم 
أن نظارات هولولنز قد صممت لعرض الصور فى البيئة المحيطة وعلى الكائنات الموجودة فى تلك البيئة» 
بينما صُممت نظارة جوجل لتعمل بشكلٍ مشابه للهاتف الذكي» حيث يمكنها تشغيل التطبيقات» وتحديد 
الاتجاهاتء والتقاط الصور ومقاطع الفيديوء والقيام بعمليات البحث على الإنترنت. 


التمهيد 


عزيزي المعلم» » إليك بعض الاقتراحات التي يمكن أن تساعغدك في تحضير الدرس والإعداد له إضافةً إلى بعض 

النصائح الخاصة بتنفيذ المهارات المطلوية في الدرس. 

> من خلال المناقشة ساعد الطلبة على فهم البنية الأساسية لأجهزة الحاسب واستخدامها في الحياة اليومية. 

> يُمكنك البدء بسؤال الطلبة بعض الأسئلة مثل: 
ه ماذا تعني كلمة حاسب؟ 


© .ووه© 
للعيتتييفاة” 
٠‏ ها الفخرء الرئسة ل ؟ 0 
اه رك الاش الى | 
هأ وعنالع غه بمأكتاصأ/طا 


و 8 
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> ابدأ نقاشًا مع الطلبة حول الأنواع المختلفة لأجهزة الحاسب. 


الحاسب المحمول (5م80م3])) 


اطلب من الطلبة إخبارك ببعض الاختلافات بين جهاز | 5202-2 
الحاسب المكتبي والحاسب المحمول والجهاز اللوحي م 
والهاتف الذكي. ال 


00 


كانت مع ظهور أبل آيباد (0مهم| عاممم). 
الهواتف الذكية زو موطام84دم5). 
تعد الهواتف الذكية إحدى أنواع أجهزة الحاسب اللوحية المصغرة يمكنك من خلالها 


> حث الطلبة على رؤية أنواع أجهزة الحاسب المختلفة كما دياك ةالو سب الس لسع كا 
هو مذكور في كتاب الطالب وقضاء بعض الوقت في وصف لا انوس ا سس 


الخادم هو حاسب مركزي يستخدم في المؤسسات متوسطة الحجم والتي تسمح يتعدة 
٠.‏ المستخدمين ويوفر خدمات مختلفة لأجهزة الحاسب الأخرى» ومن أمثلة الخوادم: حادم الملفات 
| .ر. فات وخادم الشيكة: فخادم الملفاث مهمته حفظ الملفات من مستخدمين متعددين مثل الخدمة 
ختلا بهم . السحابية التي تتيح للمستخدمين تخزين الملفات وتحميلها وتنزيلها على الشبكة العنكبوتية. أنا 
خادم الشبكة فهو حاسبٌ يختص باستضبافة المواقع الإلكترونية وإتاحة تصبفحها على الإنترنت» 

حيث يقوم يتحوبلك إلى الصفحة المظلوبة عند الضغط على زابط من الحاسب الخاص بك 


أجهزة الحاسب العملاقة (5»أنام[601»منا). 
هي أجهزة حاسب قوية جذًا ذات قدرة معالجة عالية. عادة ما تكون كبيرة الحجم ويمكنها > #يل 
إجراء ملايين الحسايات في نفس الوقت. 


مشغلات ألعاب الغيديو (وءامؤمه© ©3006 6) 
هي شكل من أشكال أجهزة الحاسبء نتيح لك لعب ألعاب الفيديو بشكل فردي أو جماعي عبر 
الإنترنت وتصغح الشبكة العنكبوتية أيضاء 

0 أجهزة بحاسبات مدمجة 

- يمكن العثور في محيطك على العديد من الأجهزة التي قد تتضمن حاسبات مدمجة بأشكالٍ 
مختلقة .تقوم يمهام محددة كأجهزة الصراف الآلي» والسيارات والطيارات وحقى الغسالات. 


11 


> استمر في مناقشة أجزاء الحاسب الرئيسة مع الطلبة. من المفيد جدًا أن يتوافر أمامهم جهاز حاسب وبعض 
الأجهزة الملحقة الأساسية» وذلك لتتمكن من شرح الفائدة من كل جزء من من أجزاء الحاسب. 


> اعرض للطلبة بعض مكونات الحاسب المادية مثل لوحة 05 
31 5 5 5 5 5 00 0 باجا تر عرس فناضة الماع 
الحا سب الآأم 9و ذاكرة الو صوا ل العشوا ائى» ووحدة المعالجة 0 
- مايكروسوفت وورد (660للا 050/6 3/16). 


المركزية والقرص الصلب» واشرح لهم الاست ستخدام الخاص و 


يحتاج الحاسب إلى بعض المكونات الأساسية ليعمل؛ وتتضبمن تلك المكونات اللوحة 


لكل من هذه المكونات. بناءً على المعلومات الواردة في ١‏ 37552227 قط 
كتاب الطالب» ساعدهم على فهم الإختلاف بين هذه ل 
المكونات. حيث وحدة المعالجة المركزية تُشقّل جميع سيد حي سيم 
البرامج والعمليات» وذاكرة الوصول العشوائي تكون هي ذاكرة 

الحاسب الرئيسة» والقرص الصلب هو جهاز التخزين الرئيس» 

واللوحة الأم تربط كل ما سبق معًا للعمل بنجاح. 


هأ معنلع عه بومأكتس ليا 


2022 - | 444 


< في هذه المرحلة,ء يمكنك إخبار الطلبة بتنفيذ التدريب الثالث 
الذي سيضمن فهمهم الجيّد لمكونات الحاسب التي تمت 
مخال متها نابا ومهاة كل هته 


> استمر في المناقشة مع الطلبة حول الأجهزة الطرفية للحاسب 
وأيضا أجهزة الإدخال والإخراج. بناءً على إرشادات كتاب 
الطالب» ساعدهم على التمييز بين أجهزة الإدخال والإخراج. 


> ثم اطلب منهم كفيك الددرييب الثاني الذي سيختبر التفكير 
الناقد لديهم لتحديد أجهزة الإدخال والإخراج. 


> بعد ذلك اشرح للطلبة مفهوم أجهزة التخزين بما فيها محرك 
القرص الصلب ومحركات الأقراص الضوئية وبطاقة الذاكرة. 
ثم اطلب منهم تنفيذ التدريب الأول» وأثناء تنفيذه نبّه على 
الإاختلافات الموجودة بين أجهزة التخزين وذاكرة الوصول 
العشوائي. ويمكن إدارة النقاش بين الطلبة حول هذا الموضوع 
مع التأكيد على إمكانية استعانة الطلبة بكتاب الطالب عند 
الضرورة. 


تدريب 3 
© بمسناعدة معطمك انرا مع الاثة أل أزرعة ون قلاف واجصرمن الفيظة النالية مولا 
الاستعانة بكتابك أو بالإنترنت: 
> ما الأجزاء اش لجز لحاسب لمكتي؟ 


ل فته 
كيك قحال حا فشك معًا؟ 


>ما قلات القناسية المج اقالحقة إقتتفسي؟' 


أجهزة الإدخال/ الإخراج 
أجهزة تمكنك من إد. ادخال وإخراج البيانات من وى ١‏ الحاسب الخاص بك. أصبحت هذه 
الأجهزة تُستخدم على نطاق واسع, 
ا العا 
ة اللمس 5 11 يي ا 0 باستخدام 
إحية وا 
الحاسب يوجد بها خاصية عدم بقن وإخراج في نغس الوقت٠‏ 


2 0 5#كةا6 أأاهع8 لعأدمعدرودام): جهاز مُممم على شكل زوج 
هذه النظارات على شاشة 0 
4 0 


م 
7 رسوم المتحركة ومقاطع الفيديو أثناء عرض مشهد من العالم 
اللمستخدم التفاعل مع هذه المعلومات باستخدام لوحات ا 


تعد نظارة جوجل (355#5اع ©6001) مثالا على نظارات الوا المعزز, وتوجد لوحة. 
على جانب هذه النظارات تتيح للمستخدم التحكم فيها. 


ثقرة الوق 0 00 اق 0 وهي نظارة. العاكي ييئة 
.ف إلى نقل 


0 الافتراضي النقل بواسطها في العام 
القياضي ولتامل مع لمات الاير القزوية ادوجو 


2 مكبرالصوت [ ] الميكروقون 


لنطبق معًا 
تدريب 1 
© سمٌ أجهزة التخزين التي تعلمتها في هذا الدرس والتي يمكن استخدامها لنقل كل نوع من أنواع 
البيانات التاليةة 


19 


تدريب 1 


© سم أجهزة التخزين التي تعلمتها في 
هذا الدرس والتي يمكن استخدامها 
لنقل كل نوع من أنواع البيانات 
التالية: 


2 


المقاطع بطاقة الذاكرة (20© لرهمات3/1) الذفلام بطاقة الذاكرة (30© برهصع3/1) ُ 
الصودة ذاكرة الفلاش (58لا) ذاكرة الفلاش (58لا) 
القرص الصلب أقراص بلو- راي (لاه:-نا8) 
الأقراص الضوئية 
القرص الصلب ١‏ 


المستندات بطاقة الذاكرة (لردع رهم 0/16) الصور بطاقة الذاكرة (2,0© ممم 1/1) 
ذاكرة الفلاش (058)) ذاكرة الفلاش (58لا) 
الأقراص الضوئية 


3 آذ أفلاه عالة 
00 بطاقة الذاكرة (لمدع ردصمك 1/1) 00 بطاقة الذاكرة 00000 5 
و ذاكرة الفلاش (058)) ١‏ ذاكرة الفلاش (058])» 2 .5010٠‏ 6ه 
أقراص بلو- راي (/إه»-نا8) أقراص بلو- راي (لاه؟ 0 وزارة ١أة‏ 
الم الصلب القرد الصلب مأأمع ك8 غه بمغأكاصا 
لقرص . ص مهمع نك 6ه وما 5 
18 - 2022 
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تدريب 2 


اختر الجهاز المختلف عن بقية الأجهزة في كل مجموعة مما يلي مع 
ذكر السبب: 


المجموعة الأولى 
لوحة المفاتيح[ ] الفأرة[ ] لوحةاللمس[ ] مكبرالصوت[”] الميكروفون[ | 


ادوع ناته 
لضم | امم | 2 شدك] | الفأرة ]| سماعات الرأس[ ] 


الات 
© بمساعدة معلمك اشترا ك مع ثلاثة أ وأربعة من زملاتك وأجب عن الأسئلة التالية من خلال 
الاستعانة بكتابك أو بالإنترنت: 


> ما الأجزاء الأساسية لجهاز الحاسب المكتبي؟ 


« يتكون الحاسب المكتبي من مجموعة من الأجزاء المتصل بعضها ببعض وهي: الشاشة» وصندوق الحاسب» 
والأجهزة الملحقة مثل: الفأرة» ولوحة المفاتيح» والطابعة» والماسح الضوئيء وكاميرا الويب. 
> ما دور كل جزء منها؟ 
« اللوحة الأم (023.0ط/,1/1006): هي الوحدة الرئيسة للحاسب التي تتصل بها جميع المكونات الأخرى» حيث 
يتم توصيل كل من وحدة المعالجة المركزية والذاكرة ومحرك القرص الصلب وأي 0 به: 000 
"وظيفة" اللوحة الأم في جعل جميع هذه الأجزاء تتواصل وتعمل معًا. 30 
وزارة التعليح 


هأ وعنالع غه بمأكتص يا 


20 2- 4 


« الذاكرة (ذاكرة الوصول العشوائي -84810/1): تستخدم ذاكرة الوصول العشوائي لحفظ المعلومات (البيانات) 
التي على وشك أن يتم معالجتها في وحدة المعالجة المركزية» حيث تُخرّن هذه البيانات لفترة قصيرة حتى تتم 
معالجتها. ويعدٌ حجم الذاكرة مهما جدًَا لوظائف الحاسب وسرعته. نؤّه على الطلبة أنه حتى في حال احتواء 
الحاسب على وحدة معالجة مركزية سريعة» فإن عدم وجود ذاكرة كافية يمكنه أن يبطئ جميع عملياته. 


وحدة المعالجة المركزية (لا5©): هي بمثابة عقل الحاسبء فهي الجزء الذي ينفذ جميع العمليات الحسابية 
والمنطقية وعمليات الإدخال والإخراج» مما يُمكن الحاسب من القيام بجميع مهامه. وبالطبع فكلما زادت 
سرعة وحدة المعالجة المركزية» كلما أمكن معالجة المزيد من البيانات في فترة زمنية أقصر. 


القرص الصلب: هو جهاز التخزين الرئيس لجهاز الحاسب» حيث يمكن تخزين واسترجاع المعلومات والبرامج 
أيضًا بما فيها نظام التشغيل» وكذلك تخزين واسترجاع جميع الملفات التي أنشأتها بنفسك أو بنسخها من أجهزة 
أخرى داخل القرص الصلب. وَتُعدٌ السعة التخزينية الكبيرة للقرص الصلب أحد أهم ميزاته» حيث يمكنه أن 
يحتوي على الكثير من المعلومات. أصبح من الممكن في الوقت الحاضر العثور على القرص الصلب بسعة 
تصل إلى أكثر من 3 تيرابايت. 


بطاقة الفيديو (بطاقة العرض/ الرسومات): تحوّل هذه البطاقة البيانات المعالجة من وحدة المعالجة المركزية 
إلى صور على الشاشة. وكلما كانت بطاقة الفيديو أفضل» فإن جودة الصور تكون أفضل خاصة في ألعاب 
الحاسب. وتشبه بطاقات الفيديو الحديثة في تكوينها أجهزة الحاسب المصغرة» وذلك بوجود وحدة معالجة 
مركزية مستقلة خاصة بها وذاكرة سريعة لعدم التحميل الإضافي على وحدة المعالجة المركزية. 

لوحة المفاتيح: هي أحد أهم أجهزة الإدخال الرئيسة التي يستطيع المستخدم من خلالها إدخال النصوص 
واعطاء أوامر لجهاز الحاسب. وتشبه لوحة المفاتيح الآلة الكاتبة التقليدية ولكن تظهر الكتابة بها على الشاشة 
وليس على الورق. 

الفأرة: هي جهاز يساعد المستخدم على الإشارة إلى الكائنات الموجودة على الشاشة وتنفيذ الأوامر من خلال 
الضغط عليها. تحتوي الفأرة القياسية على زرين رئيسين» ولكن الحديثة منها تحتوي على المؤْيطْمْنَ الأزراز المع 
تساعدك في تنفيذ الأوامر المستخدمة بشكل متكرر بضغطة واحدة. 1 


وزارة التعليم 
هأ معنالع غه بمأكتص ايا 


4 ا؛ | - 2022 


- كن دكي هده الذكرن مقا؟ 
تتصل جميع هذه الأجزاء معًا باللوحة الأم مما يجعلها تتواصل وتعمل معًا. ويعد كل منها مستقلا ويفيد في تشغيل 
الحاسب بصورة صحيحة وسلسلة. 

« أجهزة الإدخال. 

« أجهزة الإخراج. 

« أجهزة الإدخال والإخراج. 


> اذكر أمثلة لكل فئة. 
« أجهزة الإدخال: لوحة المفاتيح» والميكروفونء والفأرة» ولوحة الألعابء والكاميرا الرقمية» وكاميرا الويب» 
والماسح الضوئي» وأجهزة التأشير. 
« أجهزة الإخراج: الشاشة» والطابعات» ومكبرات الصوت. 
« أجهزة الإدخال والإخراج: شاشة تعمل باللمس. 
« أجهزة التخزين: القرص الصلب (120])» والأقراص الضوئية القابلة لإعادة الكتابة» وأقراص الفيديو الرقمية 
(ل0ا8]-01/0) وبلو راي (لا3-ناا8) وبطاقة الذاكرة وذاكرة الفلاش (58لا). 


> ما مهام هذه الأجهزة؟ 
« تتصل هذه الأجهزة بجهاز الحاسب ولكنها لا تُعدُ جزءَا منه. وبعبارة أخرى» هي تعمل على تحسين قدرات 
الحاسب ولكنها ليست ضرورية لعمل الحاسب بصورة سليمة. 


وزارة التعليحم 
هأ عنالع أه بمأكتص يا 


2033 - 4 


الوحدة الأولى/ الدرس الثانى 


نظام التشغيا 


وصف الدرس 

الهدف العام من هذا الدرس هو أن يتعرف الطلبة على مهام نظام التشغيل وكيفية تخصيص بيئة التشغيا 
وتنظيم سطح المكتب وادارة أجهزة التخزين. 

نواتج التعلم 

<> تعلّم مهام نظام التشغيل. 

> تخصيص بيئة التشغيل. 


> إدارة أجهزة التخزين. 


الدرس الثافى 


الوحدة الأولى: تعلم الأساسيات 


الدرس الثاني: نظام التشغيل 


> قد يجد بعض الطلبة صعوبة في فهم العلاقة بين الأجهزة والبرامج ونظام التشغيل. اشرح لهم أن الأجهزة 
هي المكونات المادية للحاسب التي يمكنهم رؤيتها أو لمسهاء على سبيل المثال: الشاشة ولوحة المفاتيح 
وغيرهماء بينما البرامج هي مجموعة التعليمات التي يمكن تخزينها وتشغيلها بواسطة إَؤْجْهْرَة ولِكِنِْلا يمكن 
لعيسوة على ساسم مايكروسوفت وورد و مايكروسوفت إكسل إلخ. وفيما يتعلق بام الشف 
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> قد يواجه بعض الطلبة صعوبات في اختيار التصنيف الصحيح لملفاتهم ومجلداتهم. اشرح لهم أنه يمكنهم 
تصنيف الملفات والمجلدات بناءً على المعلومات الأكثر أهمية بالنسبة لهم في كل مرة. على سبيل المثال: 
إذاكان من المهم العثور على أحدث الملفات» فيجب تصنيفها بناءً على تاريخ الإنشاء أو التعديل. أو إذاكان 
العامل الأكثر أهمية هو العثور على الملفات أو المجلدات الأكبر حجمًاء فيجب عليهم تطبيق التصنيف بناءً 
على حجم الملف أو المجلدء وما إلى ذلك. عند التنقل بين الملفات والمجلدات لتطبيق التصنيفء ذكرهم 
أنه عند استخدام طريقة السحب والإفلات» فهذا يعني أن الملف أو المجلد قد تم نقله وليس نسخه. 


> قد لا يمستطيع بعض الطلبة التمييز بين خيار إيقاف التشغيل وخيار الإسبات عند إيقاف تشغيل الحاسب. 
اشرح لهم أن خيار الإسبات يستهلك القليل جدًا من الطاقة وعند تفعيله يبدأ الحاسب العمل بشكل أسرع» 
وبعود المستخدم على الفور إلى حيث توقف. وفي حالة نفاد بطارية الحاسب المحمولء يقوم ويندوز تلقائيًا 
بحفظ جميع أعمال المستخدم وإيقاف تشغيل الحاسب إذاكانت البطارية منخفضة. يمكن للطلبة استخدام 
خيار الإسبات عندما يبتعدون عن أجهزة الحاسب لفترة قصيرة. أما إيقاف التشغيل يعني أن الحاسب لا 


يستخدم أي طاقة ولذلك قد يستغرق بدء تشغيله مرة أخرى عدة دقائق. 
التمهيد 


عزيزي المعلم» إليك بعض الاقتراحات التي يمكن أن تساعدك في تحضير الدرس والإعداد له» إضافةً إلى بعض 
النصائح الخاصة بتنفيذ المهارات المطلوبة في الدرس. 


> يمكن للطالب الوصول لمستندات هذا الدرس من خلال الكتاب الرقمي على منصة عين الإثرائية» وهي: 
ه مجلد القارات_ 67.51.1.2 

> يمكنك الوصول للحلول أو الملفات النهائية للتدريبات التي يمكن استخدامها على منصة عين الإثرائية» وهي: 
٠‏ قمز.1_صمالا.67.51.1.2 

> مهّد لطرح مفهوم أنظمة التشغيل. بطرح أسئلة على الطلبة حول تشغيل الأجهزة. على سبيل المثال» اسألهم: 
٠‏ ماالإجراءات التي يجب عليهم القيام بها لطباعة صورة؟ 
٠‏ هل تعرفون كيف تتحكمون في الطابعة؟ 
٠‏ كم عدد الإجراءات المختلفة التي يمكنكم تنفيذها أثناء استخدام برنامج الرسام (+210م)؟ 
كم عدد البرامج الموجودة في جهاز الحاسب برأيكم؟ ١ ١‏ 


> استخدم المقارنة الموجودة في الجدول التالي لطرح مقدمة حول مفهوم نظام التشغيل؟ * 020:05 5 
وزارة التعليم 


هأ معنالع عه بمأكتصأ/طا 


2022 - | 444 


25 


26 


جهاز الحاسب > فريقكرة القدم 


الأجهزة > اللاعبون والكرة 
البرنامج < تعليمات التدريب 


نظام التشغيل > المدرب 


ما تعريف البرنامج؟ 
هل يمكنكم لمس الجهاز؟ 
هل يمكنكم لمس البرنامج ؟ 


هل تعتقدون أن البرامج ضرورية لتشغيل لأجهزة بطريقة سليمة؟ 


> استمر بطرح الأسئلة على الطلبة للتعريف بمفهوم التطبيقات: 


هل تعرفون برامج أخرى غير الرسام؟ 
ماذا يمكنكم فعله بهذه البرامج؟ 


> قدّم مفهوم استخدام طرق متقدمة لنقل أو نسخ ملف أو مجلد إلى موقع محدد: 


ه ماالطريقة التي تستخدمونها لنسخ أو نقل ملف أو مجلد؟ 


مارأيكم في أهمية إدارة الملفات بسهولة؟ 


٠‏ ماالجزء المسؤول عن إدارة الملفات والمجلدات في الحاسب؟ 


وزارة التعليحم 
هأ معنالع عه بمأكتصأ/طا 
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خطوات تنفيذ الدرس 


> اشرح للطلبة أنّ أهم برنامج في جهاز حاسب هو نظام 
التشغيل» والذي يعمل كمسؤول عن العديد من العمليات يسنن 
للحاسبء ويسمح أيضًا للمستخدمين بالتحكم في العديد | دسسه 00 
من موارد الصوت والرسومات والذاكرة المضِمّنة في البّنية 0 
الأساسية لأي جهاز حاسب. 1 : 
> وضح للطلبة أن نظام تشغيل ويندوز هو نظام التشغيل 
الأوسع انتشارّاء و يتميز بواجهته الرسومية وسهولة 
استخدامه وبساطته للمستخدم. على عكس أنظمة التشغيل 
الأقدم مثل نظام التشغيل دوس (2005) الذي يمكنه أداء 
مهمة واحدة في كل مرة» وعلى المستخدم إعطاء أوامر 
> اذكر لهم أنه توجد أنظمة تشغيل أخرى في عالم 
الحوسبة مثل نظام تشغيل كروم (ع06:0)» ونظام 
تشغيل لينكس (الا0ا1|)» ونظام تشغيل ماك إكس 
(6 05 1/136) وغيرها. وعند الإشارة إلى نظام تشغيل كروم» 
تجد أنه نظام تشغيل مفتوح المصدر صممته شركة جوجل 
(عا6008)» حيث يمكن للمستخدم الوصول إلى التطبيقات 
الإلكترونية بشكل أساسي من جوجل باي (/531 »|6008). 
> كيفية إصدار الأوامر في نظام التشغيل القائم على واجهة 
المستخدم الرسومية» ويمكنك أَنْ توضح لهم أن بامكانهم 
استخدام الفأرة والضغط على الأيقونات والقوائم والأزرار. 
> اطلب من الطلبة حل التدريب الأول. يجب على الطلبة 
إكمال الفراغات الموجودة في المخططء ويمكنك أثناء هذا 
التدريب أن تقترح عليهم الرجوع إلى كتاب الطالب عند 
الضرورة. 
وجه الطلبة لاتباع خطوات الكتاب في الدخول على النظام 
والتعرف على واجهته» ويمكنك استخدام جهاز عرض أو 
توجيه كل مجموعة لوحدها لاستكشاق سطح المكثت 
ما والعمل عليه وحفظه. يا 


/ 
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> وضح للطلبة أيضا كيفية استخدام إعدادات المستخدم لإدارة حساب مايكروسوفت الخاص بهم وتغيير 
خيارات تسجيل الدخول أو حماية أجهزة الحاسب الخاصة بهم من الاستخدام غير المصرح به. 


> بعد ذلك ذكّر الطلبة بمفهوم تنظيم البيانات في مجلدات | تدرب2 
رئيسة ومجلدات فرعية» ثم أخبرهم كيفية البحث عن ملف ١‏ عدص ال ل عي مس ب 
أو مجلد من خلال مستكشف الملفات. ووضح لهم الطرق 
الأخرى التي يمكنهم استخدامها لنسخ أو نقل الملفات 2 لك هه 
والمجلداف: واشرح لهم كيفية استخدام طريقة السحب 55 5ك تع إيع هع هد 
والإفلات لنقل ملف أو مجلد إلى موقع محدد. في هذه | اي ا سي 
المرحلة» يمكنك أن تطلب منهم القيام بالتدريب الثاني. 

> اشرح للطلبة أيضًا كيفية نسخ عنصر مباشرةً إلى جهاز 


2. ما نوع الملفات التي يمكنك تخزينها في مجلد "برامج"؟ اشرح اجابتك. 


3. هل يمكنك رؤية محتوى المستند في مجلد " اختبارات" دون فتحه؟ اشرح اجابتك. 


> أخبر الطلبة بعد ذلك بالطريقة الصحيحة لإيقاف تشغيل ‏ | سربه 
الخاست ور د بع سكع ات لصو وار لبر بتر لي 
ا مح م ولي لسر كرو )). يظهر برنامج موجه الأوامر في 

> فى الخ لختام اطلب من الطلبة حل التدريب الثالث والرابع ةا ساون 


> اكتب الرسالة الظاهرة على الشاشة: ......... 


والخامس والسادس» وفي حالة الإجابة الخطأ حاول >أنخل ذلك اهلها لوم واضقط على 6و 
إرشادهم للوصول إلئن الإجابة الصحيحة. 0 


ييل نميب لأنه يمكن إعطاء أمرواحد فقط في كل مرة في واجهة موجه الأوامر 


3 في نهاية الدرس» راجع أهداف الدرس الرئد ئسة مرة أخرى» لأن الحاسب لا يقيل في واجهة موجه الأوامر إلا أوامر معينة. 
واختبر مدى فهمهم للمصطلحات التي تعلموها منه. 


إجمالي سعة القرص الصلب (:6) 


المساحة الحرة داخل القرص الصلب (:©) 


هأ معنالع عه بمأكتص يا 
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تدردب 1 
© املا الفراغات بالكلمة أو العبارة المناسبة. 
1. النافذة الرئيسة 
2 على الحاسب 
3. المثبتة على 


4. جميع البرامج 
5 غالمًا 


المجلدات الأكثر 
استخدامًا 


هأ وعنالع عه بمأكتص يا 


4+ | - م202 


29 


30 


تدريب 2 


© حاول إنشاء المجلدات التالية في الحاسب الخاص بك وفق المخطط الظاهر أمامك. 


11 | الا > | اسمي ب 0 04 
الأضهطة القسية ٠‏ مقف عرض - © 
> د خ |#8] »> اسمي اق بحث في اسمي 
لها 
7 وصول سريع 
© عبارعم0. 35 
9 هذا الكمبيوتر الشخصي 


التنزيلات 2) اختبارات © برامج © تمارين حدد ملفآ لمعاينته. 
المستندات 
ال الموسيقى 


1 | م 28 - | تمارين ا | ل 8 + | برامج 
الصفحة الرئيسية ‏ مشاركة ‏ عرض الصفحة الرئيسية ١‏ مشاركة ‏ عرض 
3 + 18 »> اسمي »> تمارين ى ِ + 1 > اسمي > برامج | 0 
م م 
3 وصول سريع 3 وصول سريع 
© عترطعمه. 1 ١‏ «© ممعم 1 ١.‏ 
9 هذا الكمبيوتر الشخصي 9. هذا الكمبيوتر الشخصي 
التنزيلات © تمارين عملية © تمارين نظرية 4 التنزيلات © إكسل © وورد 
]ا المستندات 8 المستندات 3 
4 
لا | 5 1 > | امتحانات 5 * 
الصضفحة الرئيسية مشاركة 5-5 ٠‏ © 
ٍِ + ال1] > اسمي © اختبارات اق مم بحث في امتحاتات 
م 
وصول سريع 
© عبزرراعم ١‏ 06 .مه 
فل هذا الكمييوترالشخصن 55 
4 التنريلات 2) اختبارات عملية ©) اختبارات نظرية حدد ملفا لمعاينته. 


ك] المستندات أ وزارة التعليم 
الاكعنالط 6ه بامأكاص أا/طا 


2022 - 444 31 


> أجب عن الأسئلة التالية: 
1. مانوع الملفات التي يمكنك تخزينها في مجلد "تمارين"؟ اشرح اجابتك. 
يمكن تخزين أنواع مختلفة من الملفات المتعلقة بالتمارين مثل المستندات النصية أو ملفات بصيغة 001م. 
2 مانوع الملفات التي يمكنك تخزينها في مجلد "برامج"؟ اشرح اجابتك. 
يمكن تخزين اختصارات برنامج إكسل وبرنامج وورد. 
3. هل يمكنك رؤية محتوى المستند في مجلد " اختبارات" دون فتحه؟ اشرح اجابتك. 
يمكن عرض محتوى مجلد الاختبارات. للقيام بذلك؛ يجب فتح قائمة خيارات العرض ثم تحديد الاختيار الذي 
تريد تغيير العرض إليه. 


31 


تدريب 3 


© يوفر نظام التشغيل بيئة اتصال بين الحاسب والمستخدم من خلال واجهتين: واجهة 
المستخدم الرسومية (الا©) وواجهة سطر الأوامر (011). يظهر برنامج موجه الأوامر في 
مايكروسوفت ويندوزكبيئة واجهة سطر الأوامر. 


> ابحث عن هذا البرنامج باستخدام مربع البحث» ثم افتحه. 
> اكتب الأمر ع038 (التاريخ) واضغط على /5086 (إدخال). 
> اكتب الرسالة الظاهرة على الشاشة: 
(يعرض هذا الأمرالتاريخ الحالي)» مثل: الإثئين 58 صه. 


> أدخل بعد ذلك الأمر 800217 (اليوم) واضغط على “,عم 
(إدخال). 


من وجهة نظرك: لماذا لا د , 5 
: نك نمكق عطاك أأمر وإاجد فقول 5 ةذ كه ااي 
يظهر التاريخ على الشاشة؟ لأنه يمكن إعطاء أمر واحد فقط في كل مرة في واجهة مُوَجُه الأوامر. 


لأن الحاسب لا يقبل في واجهة موجه الأوامر إلا أوامر معينة. و 


"هذا الكمبيوتر الشخصي" هو المكان الذي من خلاله 
يمكنك العثور على جميع أجهزة التخزين وأماكن الشبكة 
المتصلة به. استخدمه لإكمال الجدول أدناه. 


لكا | ] 1 > | هذا الكمبيوتر الشخصي 


لي هه 
الكمبيوتر عرض 200 


لام اأكاص لطا 
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إجمالي سعة القرص الصلب (:©) 0 جيجابايت 


المساحة الحرة داخل القرص الصلب (:©) 0 جيجابايت 
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© 3 كنك بيئة الواجهة الرسومية من وضع الأيقونات والبرامج على شريط المهام والنافلة الرئيسة 
(قائمة بدء). لإكمال هذا النشاط سيقسّم الطلبة إلى مجموعات صغيرة وبجب على كل 
مجموعة تثبيت ما يلي في: 
برنامج الرسام 
1. شريط المهام مايكروسوفت إيدج 


مايكروسوفت باوريوينت 


الجااسياة 


2. النافذة الرئيسة مايكروسوفت وورد 


مايكروسوفت إكسل 


.ووه© 
.© © 
٠ه‏ 
وزارة التعليحم 
هأ وعنالع غه بومأكتص يا 
33 444 - 2022 


تدريب 4 


لى تعلمت في هذا الدرس أنه يمكنك معاينة جزء من محتوى الملف قبل فتحه. طبّق هذه المهارة 


من أجل معاينة محتوى صورة دون فتحها. 


> افتح برنامج الرسام. 
> احفظ التصميم باسم من اختيارك وبنوع (226() في مجلد الصور. 
> أغلق برنامج الرسام. 
> افتح مجلد الصور. 


> فعّل اختيار المعاينة. 


> ابحث عن ملف الصورة التي أنشأتها في مجلد الصور. 


> حدد هذا الملفء ولكن لا تفتحه ثم راقب الجانب الأيسر من الشاشة. 


©6006 *. .*ي.ووه 
©6ه ...٠ه‏ 
وزارة التعليم 
هأ معنالع غه بمأكتص ايا 
44 - 2022 
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تدريب 5 


© في الرسم البياني أدناه يمكنك رؤية قارات العالم وبعض الدول الآسيوية. 


أمرركا أمردكا 2 03 3 
3 7 اسيا أفريقيا أورودا 
اديه الشمالية م فريفي ورود 


المملكة العربية السعودية أوزيكستان 


الإمارات العربية المتحدة يال 


© أنشئ الآن المجلدات الرئيسة والمجلدات الفرعية من أجل إنشاء المخطط أعلاه باتباع التالي: 


> أنشئ مجلدًا جديدًا باسم "قارات العالم" | )) ن : . نر 
ض مجلد المسنتاالك” الصة الؤرسرة معققة ‏ عرص 


4 !1 > قارات العالم اق 


> داخل مجلد "قارات العالم"2 أنشئ |ووي 119992929 ١‏ 


سبعة مجلدات فرعية جديدة بالأسماء © نز رمعم0 
التالية: "أسبالان "أفريقيا", "أورويا", فق .هذا الكمبيوتر الشتحضي 
1 1 4 التنزيلات © أستراليا 


"أمريكا الشمالية", "أمرركا الجنوبية", 8] المستندات 
"أستراليا" و "القطب الجنوبي". الل الموسيقى ١|‏ 


© آسيا 
لا سطح المكتب ١|‏ 
كا صور 


> افتح بعك ذلللقه مجالك "سنا" واذضة يو ©أمريكا الجنوبية 2 ©أمريكا الشمالية 
داخله أريعة مجلدات فرعية أخرى باسم 
"المملكة القربية السو دية". "الإمارات 
العربية المتحدة"ء» "أوزبكستان" |18 0 2 -اسيا 


© أوروبا 


و"انبيال". الصفحة الزئيسية ‏ مشاركة ) عرض 
5 خ .1 > قارات العالم > آسيا 
ملم 
7 وصول سريع 
© عترمعم 
9 هذا الكمبيوتر الشخصي 
8 التنزيلات © الإمارات العربية ‏ © المملكة العربية © أوزيكستان 
9 المستندات المتحدة السعودية 5 97 
٠.‏ 
١ل‏ الموسيقى 0066 .66026 
ا سطح | ١‏ ف لدت 
اغا صور د 
ا وزارة النتعليح 
أ ملفات القيديو 1 © نيبال ها معنالع عه بمأكتص ايا 
34 عجري 2022 


تدريب 6 


© في الحاسب الخاص بك مجلد باسم "القارات_ 67.51.1.2". 

> ابحث عن هذا المجلدء وأنشئ اختصارًا له على سطح المكتب ثم افتحه. 
9 ذخال المجلد السابق مجلدان فرعيان مضغوطان باسم "خرائط " و"أربع ذوك آسيوية". 
» استخرج الملفات من المجلد المضغوط "خرائط" إلى المجلد "القارات_67.51.1.2". 


1 | 3 8 > | 6751.1.2 القارات 


الصفدة ازفسية ‏ ملرقة عرض 


»م 4ه 4 1[ > 67.51.12 _القارات | :25 م يحث في 17.51.1.2 
م 
9 هذا الكمبيوتر الشخصي 
4 التنريلات 5 
5 المستندات : 
الى الموسيقى 
!اا سطح المكتب © خرائط 1 
عا صور حدد ملقا 
ال كائنات 0م . 
| ملفات الفيديو 
َيه القرص المحلي (6) 
© الشبكة 5 © خرائط 


ه افتح الآن المجلد المستخرج "خرائط"؛ ثم اضبط طريقة عرض الشاشة على لوحة المعاينة» وسمّ ملفات 10 
المضمنة بالنسبة إلى محتواهاء ثم انقلها إلى المجلد الفرعي المناسب الذي أنشأته في مجلد "قارات العالم". على 
سبيل المثال سمّ صورة "خريطة آسيا" وانقلها إلى المجلد الفرعي "آسيا". وأخيرًا احذف المجلد الفارغ "خرائط". 


١2‏ مما 28 ١‏ | إداية خرائط 


الصفحة الرئيسية مشاركة 55 أؤوات الحود 


جٍ + (1) »> 67.51.12 القارات > خرائط > خرائط م 
75 وصول سريع 
© علترطعم0 9 0 “حم 3-5 
9 هذا الكمبيوتر الشخصي ع 20 
ل التنزيلات ©)خريطة_آسيا2 | ©)خريطة أقريقيا ‏ ©)خريطة أمريكا 
أك] المستندات 2 5 
ال الموسيقى ص 
ا سطح المكتب مو 
ضذا صور ©خريطة_أورويا 
0 - 000 
© افتح المجلد "القارات_ 67.51.1.2" مرة أخرى. 
> استخرج الملفات من المجلد المضغوط "أربع دول أسيوية"؛ ثم قم بما يلي: كع 117 سم 
0.006 .6ه 


« حدد المجلد الفرعى "آسيا" لجعله وجهة لاستخراج الملفات الموجودة في مجلد "قارات العالم". ١‏ 
0 : 00 : 0 00 تارك الانكالفدح 
« انشئ مجلا جديدا لوضع الملفات المستخرجة وسمم هذا المجلد الجديد باسم اربع دول اسيودية ل 


20235. +44 


35 


1 نم 28 - | آسيا ب 0 م 


الصفحة الرئيسية - مشاركة عرض - © 


١ 3‏ الددية] 8ه أيقونات كبيرة لكك نا ء 1 [8| تجميع حسب - 0 خانات اختيار التنضر ٍِ 
]| جزء المعايا 1 0 
|5 أيقونات مد نات صغيرة ‏ - - ]] إضافة أعمدة [] ملحقات أسماء الملفات بيو إن 
0 ]| جز التفاصيل 2ج قائمة ا 0 (] العناصر المخفية ل 
الأجزاء العرض الحالي إظهار/إخفاء 
جد م ب م4 [) > قارات العالم > آسيا ب |اق اق وحث فى اانسيا 
م 
وصول سريع 
© ممعم 
9 هذا الكمبيوتر الشخصي 
8 التنزيلات © أربع دول © الإمارات العربية © المملكة العربية 8 
يوية المتحدة 2 ية حدد ملفا لمعاينته. 
اذا اسيوية 0 السعودية 
«لى الموسيقى 
الا سطح المكتب 
2 صور 
لد كائنات 0" 5 
حدووون 9 ©) أوزيكستان 5 
١‏ عناصر 8ك 


> سيحتوي الآن المجلد المستخرج باسم "أريع دول آسيوية" على أريعة ملفات لصور. حاول إجراء التغييرات اللازمة 
على تفاصيل المجلد لعرض المعلومات مع توضيح دقة الصورة الأفقية والعمودية للصورة ثم أكمل الجدول التالي: 


أم0 96 أمل 96 
أم 290 أم0 290 
أمل 40 أمل 96 


أمل 96 أم0 40 


> ابحث داخل المجلد الجديد "أربع دول أسيوية" عن ملف " آسيا الحالية" وافتحه» وافحص الؤليح. 0 م دفُووفي 
الأعلام الخاصة بكل دولة تم عرضها. 3200007 
> انسخ كل علم إلى المجلد الفرعي المناسب للبلدان. وزارة التعليم 


هأ وعنالع عه بومأكتص ايا 


2022 - | 444 


الوحدة الأولى/ الدرس الثالث 


إعدادات نظام التشغيل الأساسية 


وصف الدرس 
الهدف العام من هذا الدرس هو أن يتعلّم الطلبة كيفية تغبير الإعدادات الأساسية في الحاسب. 


نواتج التعلم 
> تغيير إعدادات الفأرة. 
> إزالة برنامج. 


الدرس الثالث 


الوحدة الأول: تعلم الأساسيات 00 ١‏ 7 


الدرس الثالث: إعدادات نظام التشغيل الأساسية 


وزارة التنعليح 
هأ معنالع عه بمأكتصأ/ا 


2022 - | 44 


37 


38 


> قد يفتح بعض الطلبة نافذة الإعدادات من خلال الضغط على قائمة بدء (5630)» وضّح لهم أن هذا ليس 
خطأ ولكن الأفضل هو الضغط على إعدادت (56]]1085)» ثم الضغط على أجهزة (ومئغ/اء0)» ثم الضغط 
على الفأرة (ع5ب1/0) ثم الضغط على خيارات الفأرة الإضافية (1005غم0 عدباهم 31مه2001680). 

> عندما يفعّل الطلبة خبار التبديل ما بين الأزرار الرئيسة والثانوية 
(وصمغاناط /031ممع ع5 مق /ا31 مام طعغزيو؟5) من نافذة خصائص الفأرةء» قد ينسون أن الزر الأيمن للفأرة 
أصبح هو الزر الرئيس. لهذا السبب؛ ذكرهم أنه لا ينبغي عليهم تغيير هذه الإعدادات إلا إذاكان هناك سبب 
جاد. 


> قد لا يستطيع بعض الطلبة العودة إلى الإعدادات الافتراضية للفأرة مما يعيق استمراره في متابعة المهارات. 
ذكرهم أنه يجب عليهم دائمًا استخدام إعدادات الفأرة التي تسهل عليهم استخدامها والتي ستكون في معظم 
الحالات الإعدادات الافتراضية. 

> يخطئ الطلبة حينما يريدون حذف برنامج ماء حيث يعتقدون أن كل ما عليهم فعله هو حذف المجلد الذي 
يوجد به البرنامج (أو حذف اختصار هذا البرنامج فقط). حثهم على اتباع الإجراء الصحيح الموضح في كتاب 
الطالب لإزالة برنامج وتذكيرهم أنه من خلال هذه الطريقة فقط يمكنهم ضمان الإزالة الكاملة للبرنامج. 


عزيزي المعلمء إليك بعض الاقتراحات التي يمكن أن تساعدك في تحضير الدرس والإعداد له إضافةً إلى بعض 
النصائح الخاصة بتنفيذ المهارات المطلوبة في الدرس. 


> ابدأ بمقدمة عن الهدف من الدرس لإثارة اهتمام الطلبة بالإعدادات الأساسية الخاصة بالحاسب. وبشكل أكثر 
تحديدًاء يمكنك البدء بطرح أسئلة عليهم مثل: 


٠‏ هل سبق لكم تغيير خلفية سطح المكتب الخاص بكم؟ 
"٠‏ هل سبق لكم تغيير لون النوافذ (170010/5//ا) التي تظهر على سطح المكتب؟ 


٠‏ هل سبق لكم إزالة برنامج من الحاسب؟ 
٠‏ ماذا تفعلون إذا أردتم استرجاع هذا البرنامج مرة أخرى؟ 2 
وزارة التعليم 
هأ معنالع عه بمأكتص ليطا 
444 1 - 2022 


خطوات تنفيذ الدرس 


> في البداية ذكّر الطلبة أنَّ أهم برنامج في جهاز الحاسب هو نظام التشغيل» والذي يعمل كمسؤول عن العديد 
من العمليات للحاسب» ويسمح أيضّا للمستخدمين بالتحكم في العديد من موارد الصوت والرسومات والذاكرة 
المضمنة في البنية الأساسية لأي جهاز حاسب. 


> بناءً على النقطة السابقة» اطلب من الطلبة تنفيذ التدريب 
الأول للدرس والتفكير في التغييرات التي يرغبون في | تدرب: 
تخصيصها لبيئة جهاز الحاسب الذي يستخدمونه. ناقش ‏ | “صا ل مسد معد سه 
معهم لفترة قصيرة لماذا يريدون هذه التغييرات وكيف 
يجرونها؟ 


> ابدأ في شرح كيفية تغيير إعدادات الفأرة للطلبة. ناقش | تسرب 

إعدادات الفأرة التي يمكن تعديلها وفقًا لاحتياجات بتكف جف 

المستخدمء ثم اطلب منهم استخدام الخيارات 7 مه فقد تلت وطئف نتيا لمن 
وابلاغك ا المفضلة بالنسبة لهم. 

منهم ضبط سرعة الضغط المزدوج واخبارك 0 
استخدام الحاسب أصبح أسهل» » ثم اطلب منهم ضبط 
سرعة الضغط المزدوج البطيء مع إبلاغك بالخيار الذي 
جعل استخدام أجهزة الحاسب مريحًا أكثر بالنسبة لهم. 
وفي هذه المرحلةء حتّهم على تنفيذ التدريب الثاني مع 
الإشارة إلى أن عليهم تغيير إعدادات زر الفأرة الأساسي 
(يسارًا أو يميئا). قبل أن يبدأ الطلبة هذا التدريب» يجب 
عليك تغيير إعدادات الفأرة عن طريق تحديد الزر الأيمن 


> اكتب أدناه الخطوات التي اتبعتها لحل هذه المشكلة» بعد ذلك ناقش مع معلمك أي صعوبات قد واجهتها أثناء 
النشاط. 


وزارة التعليح 
هأ معنالع عه بمأكتص يا 
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> بعد ذلك اشرح لهم كيفية تخصيص سطح 
المكتب المفضل لديهم. واطلب منهم تغيير 
خلفية سطح المكتب بصورة من اختيارهم. 


> اشرح للطلبة كيفية إلغاء تثبيت البرنامج. 


أشر إلى أنه بمجرد إلغاء تثبيت أحد البرامج» 
يُحذف نهائيًا. 


تدريب 4 


© كما تعلمت يمكنك تخصيص سطح المكتب الخاص يك يصورة من اختيارك. في النشاط التالي 
استخدم الشيكة العنكيوتية لإؤيجاد صورة تستخدمها كخلفية سطح مكتب. 


النشاط 


> افتح مايكروسوفت إيدج ثم تصفح الموقع «رمه.ءاوممج.طغيدء//:دصغغط. 
> اضغط على تشغيل (طغ,وع طاعددها) 
ثم ابحث عن المنطقة التي تعيش فيها. 
> تحقق من أنّه تم تحديد خيار الصور 
(ومغمطم). 
>ابحث عن صورة تعجبك لمدينتك» 
وافتحها ثم احفظها باسم من اختيارك في 
مجلد الصور. 


م 


تدريب 3 
© إزالة برنامج من الحاسب. 
النشاط 


> حان الوقت لمعرفة كيفية إزالة برنامج من الحاسب الخاص بك. هل تعرف طريقة القيام بذلك بصورة 
8 
صحيحة؟ 


اختر الإجابة الصحيحة 
البحث عن المجلد الذي يوجد به البرنامج ثم حذف الملف. 
البحث عن المجلد الذي يوجد به البرنامج ثم حذف الملف باستخدام 
وظيفة إلغاء التثبيت. 


فتح لوحة التحكم والبحث عن البرنامج من خلال خيار تطبيقات 
وميزات ثم إلغاء تثبيته. 


> في نهاية الدرس راجع أهداف الدرس الرئيسة مرةً أخرىء واختبر مدى فهمهم للمصطلحات التي تعلموها 


منه. 


وزارة التعليح 
هأ معنالع عه بمأكتص يا 


2022 - | 444 


تدريب 1 


© أنشئ قائمة توضح الإعدادات التي عليك تنفيذها لتخصيص إعدادات الفأرة وسطح المكتب 
وبرامج الحاسب كما ترديد. 


1. تغيير إعدادات الفأرة بضبط سرعة المؤشر. 

2 إزالة البرنامج الذي لم تعد هناك حاجة إليه. 

3. تغيير خلفية سطح المكتب باختبار الصورة التي تريدها. 
تدردب 2 


© لتغيّر إعدادات الفأرة . 


> لاحظت عند تشغيل الحاسب الخاص بك شيئًا غرييًا قد حدث للفأرة» فقد تبدلت وظائف زرّيها الأيمن 
والأيسر. هل يمكنك حل هذه المشكلة؟ 


> اكتب أدناه الخطوات التي اتبعتها لحل هذه المشكلة» بعد ذلك ناقش مع معلمك أي صعوبات قد واجهتها أثناء 
النشاط. 
اضغط على قائمة بدء (/563) ثم اضغط على الإعدادات (5611085) وبعد ذلك» اضغط على الأجهزة ثم اختر 
الفأرة» واضبط الزر الأساسي ليكون إلى اليسار. 


وزارة التعليم 
هأ معنالع غه بومأكتاص يا 
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تدريب 3 


زلى إزالة برنامج من الحاسب. 


> حان الوقت لمعرفة كيفية إزالة برنامج من الحاسب الخاص بك. هل تعرف طريقة القيام بذلك بصورة 
صحيحة؟ 


اخترالإجابة الصحيحة 


البحث عن المجلد الذي يوجد به البرنامج ثم حذف الملف. 


لإزالة برنامج» يجب البحث عن المجلد الذي يوجد به البرنامج ثم حذف الملف باستخدام 
أن تنفُذ ما يلي: وظيفة إلغاء التثبيت. 


فتح لوحة التحكم والبحث عن البرنامج من خلال خيار تطبيقات © 
وميزات ثم إلغاء تثبيته. 


تدريب 4 


زى كما تعلمت يمكنك تخصيص سطح المكتب الخاص بك بصورة من اختيارك. في النشاط التالي 
استخدم الشبكة العنكبوتية لإيجاد صورة تستخدمها كخلفية سطح مكتب. 


> افتح مايكروسوفت إيدج ثم تصفح الموقع 
مزمء.ع اأعمهع. طغردع // :كما 

> اضغط على تشغيل (531065 3061 ا) ثم ابحث 
عن المنطقة التي تعيش فيها. 

> تحقق من أنه تمّ تحديد خبار الصور (0650105). 

> ابحث عن صورة تعجبك لمدينتكء وافتحها 

الضوز. 
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الوحدة الأولى/ الدرس الرابع 
تلميحات ونصائح 


وصف الدرس 
الهدف العام لهذا الدرس أن يتمكن الطلبة من تغبير بعض الإعدادات الأساسية لحواسيبهم. 


نواتج التعلّم 

> نقل شريط المهام إلى الجوانب الأريعة للشاشة. 

> تغيير حجم الأيقونات واظهارها أو إخفاؤها على سطح المكتب. 
> ترتيب النوافذ المفتوحة. 

> إغلاق برنامج عند توقفه عن الاستجابة. 

> إزالة جهاز التخزين بأمان. 

> استخدام برنامج مساعدة ويندوز للعثور على معلومة ما. 

> بيان بعض الخصائص المتقدمة للملفات والمجلدات. 


الدرس الرابع 


ع ع || 
الوحدة الأولى: تعلم الأساسيات 0 0 6 


وزارة التنعليح 
هأ معنالع عه بمأكتصأ/طا 
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> عندما يستخدم الطلبة مدير المهام» قد يُغلقون - عن طريق الخطأ - البرامج الأخرى التي هي قيد التشغيا 
وبذلك يفقدون العمل غير المحفوظ. ذكّرهم دائمًا بالتحقق مرة أخرى قبل اختيار البرنامج الذي سية 
إغلاقه. 


> غالبًا ما يزيل الطلبة جهاز التخزين من أجل فصله عن الحاسب دون معرفة ما إذاكانت عملية كتابة البيانات 
قد انتهت أم لا.ذكرهم باتباع الإجراءات دائمًا كما هو موضح في كتاب الطالب؛ لإزالة أجهزتهم بأمان. 

> عندما يستخدم الطلبة برنامج المساعدة عبر الإنترنت فإنهم عادةً ما يكتبون جملا كاملةً في مريع البحث 
وليس الكلمات الرئيسة. ناقش معهم بإيجاز الكلمات الرئيسة وكيفية استخدامها عند البحث عن المساعدة. 

> يعتقد الطلبة غالبًا أنه يمكنهم إجراء تغييرات على ملف تم تحديده "للقراءة فقط". ذكرهم أنه في مثل هذه 
الحالة لا ينبغي عليهم الضغط على هذا الخيار؛ لأنه لا يسمح بأي تغييرات. 


عزيزي المعلم» إليك بعض الاقتراحات التي يمكن أن تساعدك في تحضير الدرس وأثناء التمهيد له. ستجد بعض 
النصائح لتنفيذ المهارات المطلوبة للدرس. 


> يمكن للطالب الوصول لمستندات هذا الدرس من خلال الكتاب الرقمي على منصة عين الإثرائية» وهي: 
6075114 


> لإثارة اهتمام الطلبة حول موضوع الدرس؛ ابدأ بطرح أسئلة فيما يتعلق ببعض الاجراءات التي تحسن العمل 
على الحاسب. على سبيل المثال اسألهم: 


٠‏ هل سبق لكم أن حركتم موضع شريط المهام على الشاشة؟ 
٠ه‏ كيف ترتبون الأيقونات على سطح المكتب؟ 


التمهيد 


٠‏ هل سبق لكم أن غيرتم حجم الرموز؟ 
٠‏ كيف تتعاملون مع برنامج لا يستجيب؟ ا 


ه كيف ترتبون النوافذ المفتوحة أثناء العمل مع العديد من البرامج في وقت تت 5 لمش 


هأ وعنالع غه بومأكتصأ/طا 
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٠‏ هل تستخدمون برامج للمساعدة والدعم في حال واجهتكم مشكلة على الحاسب؟ 


٠‏ هل تعلمون أنه يمكنكم إخفاء الملفات والمجلدات؟ 


خطوات تنفيذ الدرس 


> ابدأ بشرح كيفية تحرير شريط المهام ونقله للطلبة مع 
الإشارة إلى أنه يجب توخي الحذر الشديد عند سحب تدريب 1 
شريط المهام وافلاته في أحد الجوانب الأريعة للشاشة. أ 0 
أحيانًا قد يتم نقل شريط المهام إلى مكان غير مرغوب 
فيه مما يسبب الارتباك للطلبة» وعدم قدرتهم على أداء 
العمليات الأساسية مثل: فتح برنامج أو إيقاف تشغيل 
الحاسب. ذكّرهم بقفل شريط المهام في مكانه الأصلي بعد 
الضغط بزر الفأرة الأيمن عليه والضغط على تأمين شررط ‏ | مش سيد ويام دم سس ست دص يسن 


© هل يمكنك إظهار الأيقونات واستعادة شريط المهام إلى الموضع السايق على الشاشة؟ إذا لم 


المهام (351523,2غ عط >اءما). 0 

وجه الطلبة بعد ذلك للطريقة التي يمكنهم بها تغيير حجم | تت خخ يدس سدم 
الأيقونات على سطح المكتب وكيفية ترتيبها. اطلب منهم 0 

في هذه المرحلة حل التدريب الأول والثاني. 


> وضح للطلبة مفهوم تعدّد المهام» مع التأكيد على أن 
مايكروسوفت ويندوز يسمح بالعمل مع العديد من البرامج 
في وقت واحد. 

> اعرض على الطلبة الطرق المختلفة التي يمكنهم بها ترتيب 
النوافذ» واطلب منهم تنفيذ ذلك على حواسبهم. 


00 
هنأ معنالط 6ه بمأكاصا 
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> اشرح مفهوم إدارة المهام ودور مدير المهام في إغلاق 


أي برنامج لا يستجيب. أخبر الطلبة بأنه في حال كان 
مؤشر الفأرة ظاهرًا ولا يتحرك بمجرد تحريك الفأرة» 
فإن المشكلة هنا تكمن في البرنامج الذي يعملون عليه 
فقطء وفي هذه الحالة يتعين عليهم الضغط بزر الفأرة 
الأيمن على منطقة فارغة من شريط المهام ثم الضغط 
على خيار (بدء إدارة المهام) ثم اختيار البرنامج الذي لا 
يستجيب من القائمة» وأخيرًا الضغط على خيار (إنهاء 
المهمة) عندها يجب أن يعمل نظام وبندوز بصورة 
طبيعية بعد تنفيذ هذا الأمر. حثٌ الطلبة على ممارسة 
هذه المهارة من خلال تنفيذ التدريب السادس من هذا 
الدوسن: 


اشرح للطلبة الطريقة الصحيحة لإزالة جهاز التخزين. 
أخبر الطلبة بأنهم في كل مرة يقومون فيها بفصل 
جهاز التخزين» يتعين عليهم الانتظار حتى عرض رسالة 
تخبرهم بأنه يمكنهم إزالة الجهاز بأمان من الحاسب. 
ضع في اعتبارك أنه سيتعين عليك تزويد الطلبة بجهاز 
تخزين خارجي (على سبيل المثال محرك أقراص 58لا 
مخمول) لإكمال هذا التدريب: 


تدريب 6 


النشاط 

> تمونة 
» افتح ملف “خريطة العالم". 
» شقل مدير المهام وأغلق الملف. 
9 إدارة المهام - 
© مولع #مدمىنا 

ها هللا ؟مدمدنال/ا 

أله الصور 


- 
أ مزيد من التفاصيل 


5 تدريب‎ ١ 
يتيح لك مايكروسوفت ودتدوز التعامل‎ © 
والمجلدات في وقت واحد.‎ 
افتح الآن نوافذ خاصة بما يلي‎ > 
مجلد "الخرائط_67.51.1.4"‎ ٠ 
مجلد الصور.‎ » 
للعمل بشكل متزامن. عليك أن تنقذ ما يلي:‎ > 
نقل الملف "خريطة العالم" إلى مجلد الصور.‎ * 
نسخ ملف "خريطة العالم" إلى جهاز التخزين.‎ * 


اسحب الملف. 


المثالء وحدة اقصل الجهازعلى 


إذا لم تتمكن من تنفيذ هذا الإجراء» يمكنك العودة إلى الدرس أو طلب المساعدة من معلمك. 


3ت 


* مجلد جهاز التخزين (على سبيل المثال وحدة الذاكرة الفلاشية)» رنب الصور حتى تظهر بصورة متناسقة. 


افتح نافذة الحاسب للعثور على الجهاز واختر إجراء الإخراج ثم 
القور. 


افتح نافذة الحاسب للعثور على الجهازء واختر إجراء الإخراج وافصل 
الجهاز عتد ظهور رسالة التأكيد. 


© هل تعرف مدير المهام؟ يساعدك مدير المهام على إدارة جميع البرامج وتحديدًا البرامج التي لا 


لك 4 


إتهاء المهمة 


مع العديد من البرامج وفتح العديد من الملفات 


هأ معنالع عه بمأكتص يا 
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> ثم وضّح لهم كيفية استخدام مساعدة ويندوزل | . 


المساعدة (ماءا!) 


(ماعك 0/5ا1000/لا) للبحث في الشبكة العنكبوتية عن عد قعصي حا" وروا 
معلومات حول موضوع ما. ذكرهم بضرورة الضغط على اسك 

علامة تبويب الويب (في الخطوة الثانية) للعثور على نايت 

المعلومات عبر الإنترنت. حتّهم على تجربة ذلك: والبحث 0 كك 

عن مشكة فنية (على سبيل المثال إعادة تشغيل جهاز 

الحاسب). ذكرهم باستخدام الكلمات الرئيسة المناسبة 


عند استخدام التعليمات في البرامج» حاول كتابة الكلمات الأساسية بدا من الجمل الكاملة. على سبيل المثال» اكتب "إنشاء مجلد 
جديد" أو"إنشاء مجلد" وليس "أريد أن أعرف كيفية إنشاء مجلد جديد".طبق هذه النصيحة أيضا عند استخدام محرت البحث. 


> أخبر الطلبة عن كيفية استعراض بعض الخصائص 5 
المتقدمة للملفات مثل: نوع الملف وحجمه والبرنامج الذي 0 0ك 
7 2 ملفاتٍ مخفية. إن نظام وبندوز يتيح إخفاء الملفات. هل تعرف كيفية إظهار تلك الملفات؟ 
5 | له وتارد خُ ا م أ والة / 5 اث ح ! أن 0 | د ا .د والدكع لعفن رول زرو باج/لكاون علو بكار المطاوفات 


المتعلقة بالملفات المخفية. 


| مخفا مخفيًا أو للقراءة ذ وها | لا ما الكلمات المفتاحية الأساسية التي كتبتها للبحث في برنامج المساعدة؟ 
منهم مان سة هذه المهارات من خلال تنفيذ التدريب 2 
الثالث والرابع من هذا الدرس للتأكد من فهم الطلبة. ذكر نوجل لمق حل ها ل مشكة ني قلف بع برع معن من بس 


فتح هذا الملف. هل تالف أن مشكلة؟ الذكر أن العاف يفت ببولامع مدبح ذالقا يعبب و 
الملف. لذلك يجب عليك الوصول إلى خصائص الملف لمعرفة نوع الملف. 


الطلبة بالخطوات لجعل الملف مرئيًا في حالة احتياجهم 20033 5 
لمساعدة إضافية. عت 


مانوع الملف "خريطة_العالم"؟ 


ما البرنامج الذي سئعيّنه كبرنامج افتراضي لفتح الملف 
وجميع العلفات التي من نفس النوع؟ 


تدريب 4 


© افتح خصائص الملف الجديد الذي أنشأته لملء الجدول أدئاه بمعلومات الملف المقابل. 


نوج الملف 

موقع الملف 

و العلهم 

اليوم والوقت الذي تم فيه إنشاء الملف 
اليوم والوقت الذي تم فيه تعديل الملف 


وزارة التحعليح 
هأ معنالع عه بمأكتص يا 
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> في نهاية الدرس» وضّح للطلبة بأن هناك برامج أخرى تُستخدم 
كبدائل للبرنامج الذي 5 تم التعرف عليه أثناء الدرس» استعرضها 
وناقشها معهم 


مشروع الوحدة 
> كلف الطلبة بعمل يعات من 5-2 أشخاص وناقش معهم 2-١‏ 
مشروع الوحدة الذي يُثبّت فيه الطلبة نظام التشغيل. أثناء 0662ا 00 
تلقيل الطب ة لهذا المضووةء شر ]لح عض المسائل التى ريحب 
التطرق إليها عند تثبيت مايكروسوفت ويندوز مثل: 


« التأكد من تلبية جهاز الحاسب للحد الأدنى من متطلبات 
النظام. 


> هناك أداة خاصة من مايكروسوفت لإنشاء وسائط التثبيت. ريما 
يجب توفير محرك أقراص 58لا فارغ بمساحة 8 جيجابايت على 
الأقل أو قرص فيديو رقمي (01/0) فارغ لإضافة ملفات تثبيت 
ودندوز داخله. 


> يجب أن يتم إدخال وسائط التثبيت في الحاسب الذي تخطط 
لتثبيت نظام ويندوز فيه ثم الوصول إلى إعدادات البرنامج 
التمهيدي للحاسب سواء كان يعتمد على تقنية نظام الإدخال 
والإخراج الأساسي (8005) أو تقنية واجهة البرنامج الثابت 
الممتد (21]لا). 
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> في نظام الإدخال والإخراج الأساسي الخاص بجهاز الحاسبء عيّن الجهاز الأول الذي سيُستخدم عند 
بدء تشغيل الحاسب ليكون محرك الأقراص الذي يحمل نظام التشغيل الحالي للحاسب. 

> حفظ الإعدادات والخروج من واجهة البرنامج الثابت الممتد أو نظام الإدخال والإخراج الأساسي. 

> عند بحث الطلبة عبر الشبكة العنكبوتية عن معلومات حول الأنواع المختلفة لأنظمة التشغيل» انصحهم 
بالحذر من المواقع التجارية أو تلك التي تحتوي على الكثير من الإعلانات المشبوهة,» حيث يمكن أن 
تحتوي على الفيروسات والبرامج الضارة. اطلب منهم استخدام المواقع الموثوقة فقط والتحقق من صحة 
المعلومات التي يحصلون عليها من خلال الشبكة العنكبوتية وذلك بالبحث والتأكد في أكثر من مصدر 
واحد. 

> ضع معايير مناسبة للتقييم» وتأكد من أن جميع المجموعات تفهم جيدًا المطلوب, وحدد أيضا موعدًا 
لتقديم المشروعات ومناقشتها. 


> وفى النهاية» راجع أهداف الدرس الرئيسة مرة أخرى» 
واختبر مدى فهمهم للمصطلحات التي تعلموها منه. 


2. التمبيو به : 
3. استخدام النصائح المتقدمة لتنظيم الملفات والمجلدات.. 


© .موه© 
©ه.ى * .هه 
©ه..ى ٠‏ مه 

وزارة التعليم 

هأ معنالع عه بمأكتص يا 
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تدريب 1 
© اكتب الخطوات اللازمة لتنفيذ هذه الإجراءات. 
فتح شريط المهام. 
اضغط بزر الفأرة الأيمن على شربط المهام واضغط على تأمين شريط المهام (2,5ط851غ |1 ا6ما). 
نقل شريط المهام إلى أعلى الشاشة. 
اسحب شريط المهام وأفلته في الجزء العلوي من الشاشة. 
جعل الملف للقراءة فقط. 
اضغط بزر الفأرة الأيمن على الملف واضغط على خصائص (6:6165م6/0)» من نافذة خصائص (6165ماعم20م)» 
اختر للقراءة فقط (/86230-01) ثم اضغط على موافق ()01). 
إزالة بطاقة الذاكرة. 
اضغط بزر الفأرة الأيمن على جهاز التخزين الخاص ببطاقة الذاكرة واضغط على إخراج (:6[20). 
البحث عن مساعدة حول كيفية "إضافة طابعة". 
اضغط على أيقونة البحث (اءع:563). في النافذة الظاهرة» اضغط على خيار الويب (اعلالا). 
في مربع البحث اكتب الموضوع المراد البحث عنه "إضافة طابعة" على سبيل المثال» ثم اختر النتيجة الأقرب لما 
تبحث عنه. 


تدريب 2 


حين شغْلت جهازك لاحظت أن شريط المهام قد تغير موضعه على الشاشة»ء وأن الأيقونات الموجودة على سطح 
المكتب مفقودة. فماذا الذي حدث؟ 


© هل يمكنك إظهار الأيقونات واستعادة شربط المهام إلى الموضع السابق على الشاشة؟ إذا لم 
تستطع فيمكنك العودة إلى الدرس أو طلب المساعدة من معلمك. 


؟ كه بمأكاص يلا 
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التغبيرات لكي يبدو أكثر جاذبية من خلال قافك يمايلي! 
٠.‏ غيّر حجم جميع الأيقونات الموجودة على سطح المكتب إلى الحجم المتوسط. 
٠.‏ رتب الأيقونات الموجودة على سطح المكتب. 


تدريب 3 


© في داخل مجلد المستندات مجلد فرعي باسم "الخرائط_67.51.1.4". إذا فتحت هذا المجلد 
فستراه فارغًا أي خاليًا من أية ملفات» ولكن هل هو فارغ حقًا؟ في الواقع لا» فهو يحتوي على 
ملفاتٍ مخفية. إن نظام ويندوز يتيح إخفاء الملفات. هل تعرف كيفية إظهار تلك الملفات؟ 
استخدم برنامج المساعدة والدعم الخاص بودندوز من أجل العثور على بعض المعلومات 
المتعلقة بالملفات المخفية. 

ما الكلمات المفتاحية الأساسية التي كتبتها للبحث في برنامج المساعدة؟ 

الملفات المخفية 


ملحوظة: إذا لم تتمكن من إظهار الملف» فعليك العودة الله الدرس أو طلب المساعدة من معلمك. 
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رف التعليح 
عنالط 6ه بام أكاص ألا 


- | 44 


2028 


51 
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© إذا اتبعت التعليمات بشكل صحيح فستجعل الملف المخفي "خربطة العالم" مرئيًا. حاول الآن 
فتح هذا الملف. هل هناك أي مشكلة؟ تذكر أن الملف يفتح ببرنامج معين دائمًا بسبب نوع 
الملف. لذلك يجب عليك الوصول إلى خصائص الملف لمعرفة نوع الملف. 


خصائص خريطة_العالم 500020 
عام الأمان التفاصيل الإصدارات السابقة 

له خريعة_العالم ملف صورة 6ل 

نوع الملف: ملف قصل (ومز) 


فتح باستخدامز ليا 4:ثلا ما البرنامج الذي ستعيّنه كبرنامج افتراضي لفتح الملف 
وجميع الملفات التي من نفس النوع؟ 


يمكن فتح هذه الصور باستخدام برنامج "الصور" 


© ضع علامة 7 أمام الإجابات الصحيحة في الجدول أدناه من أجل حفظ التغييرات التي أجريتها 
على هذا الملف. 


1. الايمكنك حفظ هذا الملف باستخدام نفس الاسم لأنه ملف مخفي. 
2 الايمكنك حفظ هذا الملف بالاسم نفسه لأنه ملف للقراءة فقط (يطبق فقط على ملفات المجلد). 
3. يمكنك حفظ هذا الملف باستخدام نفس الاسم ولكن في مجلد آخر. 


يمكنك حفظ هذا الملف بنفس الاسم إذا ألغينا خبار للقراءة فقط (يطبق فقط على ملفات المجلد) من 
خصائص الملف. 


© © © © 


 .5‏ يمكنك حفظ هذا الملف باستخدام اسم مختلف. 


وزارة التعليم 
هأ وعنالع غه بومأكتص يا 


2022 - | 444 


تدريب 4 


© افتح خصائص الملف الجديد الذي أنشأته لملء الجدول أدناه بمعلومات الملف المقابل. 


نوع الملف 


موقع الملف 


حجم الملف 


اليوم والوقت الذي تم فيه إنشاء الملف 


اليوم والوقت الذي تم فيه تعديل الملف 


00 


هذا الكمبيوتر الشخصي ثم المستندات 


288 ))8 


الثلاثاءء» 1 يونيو 22021 11:37:41 


الإثنين» 22 مارس ١2021‏ 10:00:50 


© موه© 
©هى. * ووه 
©ه.. ٠"‏ مه 

وزارة التعليم 

هأ عنالع غه بمأكتاص يا 

44+ -و24 20 
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تدريب 5 


© يتيح لك مايكروسوفت وبدندوز التعامل مع العديد من البرامج وفتح العديد من الملفات 
والمجلدات في وقت واحد. 


> افتح الآن نوافذ خاصة بما يلي: 
# مجلد "الخرافط 67:51:14" 
« مجلد الصور. 
ه مجلد جهاز التخزين (على سبيل المثال وحدة الذاكرة الفلاشية)» رنّب الصور حتى تظهر بصورة متناسقة. 
> للعمل الآن بشكل متزامن. يتوجب عليك أن تقوم بما يلي: 
> نقل الملف "خريطة العالم" إلى مجلد الصور. 
> نسخ ملف "خريطة العالم" إلى جهاز التخزين. 


ما الطريقة الصحيحة 
لتي يجب تنفيدها لإزالة 
جهاز التخزين (على سبيل 
المثال» وحدة الذاكرة 
الفلاشية) من الحاسب؟ 


افتح نافذة الحاسب للعثور على الجهازء واختر إجراء الإخراج ثم افصل 
الجهاز على الفور. 


افتح نافذة الحاسب للعثور على الجهازء واختر إجراء الإخراج وافصل - 
الجهاز عند ظهور رسالة التأكيد. 


هنا وعنالع عه بومأكتص يا 


2022 - | 444 50 
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تدريب 6 


لست حيتا 


> تمرّن: 
٠‏ افتح ملف "خريطة العالم". 
« شغّل مدير المهام وأغلق الملف. 
يا إدارة المهام 2 لا 4 
لى 6و2 هدمو ]ارا 
للها ومنلا #مدمىناا 


لله الصور 


() مزيد من التفاصيل إنهاء المهمة 


إذا لم تتمكن من تنفيذ هذا الإجراء» يمكنك العودة إلى الدرس أو طلب المساعدة من معلمك. 


0 هل تعرف مدير المهام؟ يساعدك مدير المهام على إدارة جميع البرامج وتحديدًا البرامج التي لا 


وزارة التعليم 
هأ وعنالع غه بمأكتص ايا 


2021 - | +4 
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الوحدة الثانية 


معالجة النصوص المتقدمة 


وصف الوحدة © 
عزيزي المعلم 


ترك هذه الوحدة على كيفية استخدام برنامج مايكروسوفت وورد (060/الا 1/116:05015) لتطبيق التنسيق 
المتقدم للفقرات والنصوص مثل إنشاء مسافة بادئة معلقة» ال فر و0 ا يت 
واضافة تسطير مزدوج» واضافة صورة من الإنترنت» وحفظ مستند بتنسيقات مختلفة. يتعرّف الطلبة أيضا 


على دمج المراسالات وهي ميزة موجودة في معظم تطبيقات معالجة البيانات ا 
ا او ا ا اي ا لجا ع ارسي مر 


نواتج التعلم (9©) 

> تطبيق التنسيق المتقدم للنصوص والفقرات. 

> إدراج الصور من الإنترنت. 

> إرسال رسائل متعددة باستخدام دمج المراسلات. 
> إنشاء مغلفات باستخدام دمج المراسلات. 


الوحدة الثانية: معالجة النصوص المتقدمة 


رس الاق اه جداية اليج 6 
مشروع الوحدة 


إجمال عدد حصص الوحدة الثانية 


هأ معنالع عه بمأكتص تيا 


2022 - | 444 
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المصادر والملفات والأدوات والأجهزة المطلوية 


المصادر 


كتاب المهارات الرقمية 


الصف الأول المتوسط الفصل الدرامي الأول 


الملفات الرقمية 


يمكن للمعلم الوصول لهذه المستندات على منصة عين الإثرائية. يمكن للطلبة الوصول إلى المستندات التي 
تظهر في كتاب الطالب» باستخدام الكتاب الرقمي الذي تم تحميله في منصة عين الإثرائية. 


> مجلد الذكاء_الاصطناعي_67.51.2.1 > 118م.صورة 

> 16 67.51.102.11.8.00 > 6 067.51.002.13.8.00 
> 6 67.51.102.11.8.00 > 6 67.51.102.13.8.010 
> 16 67.51.102.12.8.00 > 700.قائمة العناوين 


يمكنك الوصول للحلول أو الملفات النهائية للتدريبات التي يمكن استخدامها على منصة عين الإثرائية» وهي: 


> 67.51.02.11.8_5031.006 > »6 31.00طأع_ث. 67.51.002.13 
> 16 67.51.102.11.63.00 > 31.006 مأعا_8. 67.51.002.13 
> جهاز حاسب > دوكس تو جو لنظام جوجل آندرويد 
١‏ (10معصث عاع600 1506 60 10 5ع00]) 
> مايكروسوفت وورد (60م/الا 1ه50م2ء زا/!) 00 


> ليبر أوفيس رايتر (/عغ1؟لالا ع016ع 0 طانا) (010لصكث 10 060 /الا غ501مء | الاا4وزارة التعليم 


لالص آ0 [ا2 ]15 1آ/آ 


> صفحات أبل لنظام آي أو إس (و5386 عاممم) 44 - 2022 
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الوحدة الثانية/ الدرس الأول 
التز ب |/ تقدم 


وصف الدرس 

الهدف العام من هذا الدرس هو أن يتعلّم الطلبة كيفية تطبيق مزايا التنسيق المتقدم للفقرات والنصوص» 
وإضافة صور من الإنترنت إلى مستند» وحفظ مستند بتنسيقات مختلفة. 

نواتج التعلّم 

> إنشاء مسافة بادئة معلقة. 

> تطبيق حدود على الفقرات والصفحات. 

> تطبيق تنسيق متقدم على الخط. 

> إضافة صورة من الإنترنت. 


الدررس الأول 


الرشدة الثاسية مشالحة الصو سن الستقرمة 1 3 
الالسي 


الدرس الأول: التسيق المتقدم كم 


وزارة النتعليحم 
هأ معنالع عه بمأكتص ليطا 


2022 - | 444 


42 


> قد يجد بعض الطلبة صعوية في إنشاء مسافة بادئة معلقة في الفقرات. ذكرهم أنه عند إنشاء مسافة 
بادئة» يتم تطبيقها على الفقرات كاملة» وأنه ليس من الضروري تحديد الفقرة التي يريدون إنشاء مسافة 
بادئة معلقة عندهاء حيث يمكنهم فقط وضع المؤشر داخل هذه الفقرة. 

> قد يواجه بعض الطلبة صعوبة في تطبيق الحدود على الفقرات. ذكر الطلبة أنه عند إضافة حدودء يتم 
تطبيقها على فقرات كاملة. 

> قد يجد بعض الطلبة صعوبة في فهم سبب استخدام حد الصفحة واعتباره مستخدمًا لأغراض التزيين. 
اشرح لهم أنه باستخدام حد الصفحة» يمكنهم إعطاء المستندات المطبوعة إحساسًا متماسكا ومساعدة 
القراء على معرفة أن الصفحات ذات الحدود تنتمي إلى نفس المجموعة. 

> قد يواجه بعض الطلبة صعوبة في تطبيق تسطير مزدوج على النص. اشرح لهم أنها نُستخدم لتساعد في 
جذب الانتباه إلى النص. أكد للطلبة أنه يجب عليهم تحديد النص الذي يريدون وضع خط تحته لتطبيق 
التسطير المزدوج. خلاف ذلكء لن يتم تطبيق التسطير المزدوج. 

> قد يعتقد بعض الطلبة أن الصور تُستخدم فقط لأسباب تزيينية في المستندات» لذلك قد يتم إدراج بعض 
الصور غير ذات صلة مع النص. اشرح أن الصور نُستخدم بشكل أساسي لدعم وتحسين نص المستند» لذلك 
يجب دائمًا البحث وادراج الصور ذات الصلة بالصور النصية. 


نقاط مهمّة 


> قد يواجه بعض الطلبة صعوبة في فهم سبب حاجتهم إلى حفظ مستند مايكروسوفت وورد بتنسيق ملف 
مختلف. اشرح لهم على سبيل المثال أن تنسيق ]50 أو ملف نص عادي يمنح الأشخاص طريقة سهلة 
وموثوقة لتقديم المستندات وتبادلها بغض النظر عن البرامج أو الأجهزة أو أنظمة التشغيل التي يستخدمها 


أي شخص يعرض المستند. 
التمهيد 


عزيزي المعلم» إليك بعض الاقتراحات التي يمكن أن تساعدك في تحضير الدرس والإعداد له إضافةً إلى بعض 
النصائح الخاصة بتنفيذ المهارات المطلوبة في الدرس: .ءءء 
وزارة التعليم 
ها معنالع عه بمأكتصأل/ا 


2022 - | 444 
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> يمكن للطالب الوصول لمستندات هذا الدرس من خلال الكتاب الرقمي على منصة عين الإثرائية» وهي: 


67.51.2.1 مجلد الذكاء_الاصطناعي‎ ٠ 


٠‏ “عول.الذكاء_الاصطناعي_والمجتمع_67.51.2.1 


)2221.8..00“ 


67 512 


> يمكنك الوصول للحلول أو الملفات النهائية للتدريبات التي يمكن استخدامها على منصة عين الإثرائية» وهي: 


))11211.8_ 31.00 


))222.11-3.00 


> يُمكن تقديم أهداف هذا الدرس من خلال إثارة دافعية الطلبة وجذب اهتمامهم لاستخدام محرر النصوص 
مايكروسوفت وورد. 


> يُمكنك البدء بسؤال الطلبة بعض الأسئلة مثل: 


ما التعديلات المتقدمة التي تريدون تطبيقها أثناء استخدام وورد؟ 

هل يمكنكم تغيير لون أو نمط الحدود؟ 

لماذا نُستخدم الصور في المستندات؟ ما الغرض الذي تُقدمه؟ 

هل يمكنكم إدراج أي صورة متوفرة من الإنترنت في مستند؟ إذا كانت الإجابة لا» فلماذا؟ 


هل احتجتم يومًا إلى حفظ مستند مايكروسوفت وورد بتنسيق مختلف؟ إذا كان الأمر كذلكء ما 
تنسيق الملف الذي ستستخدمونه؟ ولماذا؟ 


وزارة التعليم 
هأ معنالع عه بمأكتصأ/ا 


2022 - | 444 


5 يدا توي الحو إلى قبس ال كرست تكن اليا عن اشر المعرفة» ثم وضح لهم أنهم 
سيتعلمون كيفية تطبيق التنسيق المتقدم على مستند» إما على الكلمات أو الجمل أو الفقرات أو النص 
بأكمله وايضا إضافة صور من الإنترنت إلى مستند عبر مايكروسوفت وورد. 


> اعرض عليهم مثال البادئة المعلقة على لوحة الفصل. 
اشرح للطلبة أن المسافة البادئة المعلقة نُستخدم في 
قائمة المصطلحات والفهارس والمراجع والحالات التي 0 -- 
تحتاج فيها الا سئلة إلى الإجابة في مستند. اطلب من فدات سب ينح ف تست عل سال دن علي 


من علامة التبويب الشريط ل لا 
فقرة (ممدءعدءدم)ء اضغط على زر إعدادات الفقرة 


الطلبة تطبيق تنسيق الفقرات باتباع الخطوات الواردة | ممت ٠...‏ لانت ماسب 
في كتاب الطالب. وحتّهم على معاينة النتيجة في تدس | 
نافذة الفقرة قبل الضغط على موافق» حتى يتمكنوا من . 
تغيير إعداداتهم إذا لم يكونوا راضين عن النتيجة. أكد كك 
عليهم أنه من أجل تنسيق فقرةء ليس من الضروري كع سه 
تحديدها وأنه يكفي وضع المؤشر على أحد سطور 
هذه الفقرة. ثم اشرح لهم الفرق بين الأسطر الناقصة 
/ الوحيدة (30م01 / ناه أ/الا)ء واعرض لهم مثالا 0 
على السبورة للتأكد من أنهم يفهمون الفرق. 2 2 : 


ثم اطلب من الطلبة تنفيذ التدريب الثاني للدرس. 
اطلب منهم تجرية أدوات الخطوط المختلفة بأنفسهم 0 3 00 0 جديد وحفظه باسم "الذكاء 


الاصطناعي". 
ينا على ما تعلموة. أشرف على عملية حل التدريب. | عومه “سمب سهد سيت [ 8885 
> نسخ النص بأكمله ولصقه في المستند الذي أنشأته مسبقاء ثم تحديد خيار 3 


ومساعدة الطلبة الذين يواجهون صعوبة إذا كئ تت الاحتفاظ بالنص ققط (إرام0 724 مع 6))). 


ل] خيارات اللصق: 


- ّ 0 2 © ولجعل النص يبدو بشكل أفضلء» عليك تنفيذ ما يلي: 
درى ذلك ضرورتًا. > أَجْرِ تغييرات على النص بأكمله فيما يتعلق بالخطء نفذ التالي: ‏ 

« غيّر واجهة خط الكلمات أو الفقرات. 

٠‏ غتّر حجم الخط. 

٠‏ طبق التنسيق الذي ترغب فيه: خط عريضء مائل» تسطير النص. 

» غيّر المسافة ومقدار العرض بين أحرف الكلمات التي تريد تمييزها. 
> نشق كل فقرة» وذلك بتنفيذ الخطوات التالية: 

٠‏ حدد المسافة البادئة اليمنى واليسرى لكل فقرة. 

» حدد المسافة قبل وبعد الفقرات. 

» أنشئ حدود فقرة من اختيارك, 
> أنشئ حدود صفحة على المستند بأكمله. 


ا 


61 


62 


أثناء متابعة الدرس» وضح للطلبة كيفية تطبيق حدود 
فقرة مخصصة. حثهم على استخدام الإرشادات 
الموجودة في كتاب الطالب لتطبيق المهارة. يرجى 
ملاحظة أن الكتاب الرقمي يحتوي على لقطات حديثة 
في المهارة المحددة التي تعرض نوع الخط الصحيح 
ليختاره الطالب. أكد عليهم أنه يمكنهم تغيير حجم 
الحدود من حقل العرض (1/1080) و أيضا يمكنهم 
تعطيل الحدود من حقل المعاينة (بياءعأ/اع56) والأزرار 
المقابلة. أخبرهم أيضًا أنه من خلال إضافة حدود فقرة» 
فإنهم يؤكدون المعلومات ويوجهون عين القارئ لها في 
المستند. أكد للطلبة أنه من أجل تطبيق الحد الذي 
يريدونه على فقرة» من الضروري تحديد نوع الحد من 
عمود الإعداد (108غ566)» خلاف ذلك لن يتم تطبيقه. 
أيضَاء عند إنشاء حدود فقرة مخصصة. أكد للطلبة أنه 
يجب عليهم استخدام الأزرار لتطبيق الحدود العليا 
والسفلى في حقل المعاينة في نافذة الحدود والتظليل. 


بعد ذلكء أخبر الطلبة أن هناك طريقة أخرى لإظهار 
مستنداتهم بشكل أفضل وذلك باضافة حدود الصفحة. 
حثهم على تطبيق خطوات كتاب الطالب وناقش 
معهم بايجاز الحالات التي يمكنهم فيها تطبيق حدود 
مخصصة في الصفحة. ثم اطلب منهم تنفيذ التدريب 
الأول للدرس. 


ب الشرده 
(عصهض)ء من المموعة أ (اممعصدم)ء 
اضغط على السهم الصغير الموجود يجانب زد 
حدود 0 86)- © 


>اضغط على حدود وتظليل (200 د,علءه8 
© وستظهر تاقذة حدود وتظليل 
(عملدمة امد دع3ءه8). 

> ضعن علامة التبويب حدود (807065)» من 
مجموعة الإعداد (56106)ء اضغط على 
مخصص (بعل:ه8 هونن ). © 

> من قائمة النمط (ع51)» اضغط على الخط 
المزدوج © اختر اللون (2016) © و العرض 
(5كتالا) الذي تربده. © 

> من العجموعة معاينة (ناعاباع0) اضغط على 
الحدود العليا ([ع0,م8 م10) و الحدود السفلى. 
0 ادط 808050) © ثم اضغط على مواقق 


> من مجموعة الإعداد (ع6130ع5)» 

اضغط على إحاظة (د80). © 

> من قاكمة رسم/ صورة (81)» © حدد 
9 واضغط 


تدريب 1 
© بعد أن تعلمت التنسيقات الأساسية للنص» ستكتشف التنسيقات المتقدمةء ودمكنك الوصول 
إلى المستند التصي من خلال ما يلي: 
> اقتح المجلد القرعي المسمى "الذكاء_الاصطناعي_67.51.2.1" الموجود قي مجلد المستندات» ثم ابحث عن ملق 
مايكروسوفت وورد ياسم #الذكاء_الاصطناعي_والمجتمع_67.51.2.1" وافتحه. 
> كما ترى تم تتسيق ققرات التص لتبدو يشكل أقضل. استكشف الآن هذه المساحة المحددة من التص باستخدام مؤشر 
الغآرة وأكمل الجدول التالي وفعًا لتنسيق كل فقرة. 


إلى اليمين إلى اليسار إلى اليسار إلى اليمين إلى اليسار إلى اليمين 


المساقة قبل وبعد الغقرة قبل يعد قبل بعد قيل ابعاد 


ل د م صم هد متعم صلا متعم ولد 


ضمح داكرة حول نمط الحدود جستال كقة الحدود حد علوي حدأيمن ‏ حدأيسر ‏ يلاحدود 

المستخدمة على حدود 3 الك 55 2 

الصفحة 25 8 28 أ 3 

© والآن استكشف النص باستخدام مؤشر القآرة واملأ الجدول التالي وفقًا لتنسيق الخط 
المستخدم في التص, 


اكتب الكلمة التي تغتّر تياعد أحرقها قي التص. ‏ الكلمة: ................ التيلعد قي المواضع: سس 
اكتب الكلمة التي تغيّر عرض كل حرق فيها. ‏ الكلمة: قياس الخطة 


وزارة التعليم 
هأ معنالع عه بمأكتص يا 
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> بعد ذلكء: اشرح لهم أَمْرَيْ نمط التسطير 
(عالإخ5 عمزذارعلمنا) ولون التسطير (عءمزاءء0منا 
:0امء)ء موضحًا لهم عدد الخيارات المختلفة 
المتوفرة لديهم لإبراز أجزاء معينة من النص. 
استعرض معهم التأثيرات (6]1605) الموجودة في 
مع أمثلة على السبورة. 


نافذة خط (غ+مم2) 


أخبر الطلبة أن إضافة الصور إلى مستند يساعدهم 
في دعم وتعزيز المعلومات التي يريدونهاء ووجههم 
باتباع الخطوات الواردة في الكتاب لإدراج الصور من 
الإنترنت في مستندء وأكد عليهم أن الصور يجب أن 
تكون مرتبطة مباشرة بمحتوى المستند. أشرف على 
عملية إدراج الصور من الإنترنت. 

ثم ذكرهم كيف يمكنهم حفظ المستندء وناقش 
معهم تنسيقات الحفظ المختلفة التي يمكنهم 
تحديدها لحفظ عملهم كما هو موضح في كتاب 
الطالب. اشرح للطلبة أيصا أنه يمكنهم حفظ 
مستند كصفحة إلكترونية بتنسيق (170/1) لتوفير 
المعلومات عبر الإنترنت» وتحويلها إلى صفحة 
إلكترونية. 


مجتتحح ح ل ل 1 وبي 
تنسيق الخط 


توجد جميع أدوات تنسيق الخطوط داخل مجموعة خط (5001). .كما أن هناك المزدد من الخيارات المتاحة بالإضافة لهذه المجموعة. 
على تفعل إذاأردت تسطي ركلمة يلون أحمر داكن؟ انظر المثال التالية 


اضغط على اللون الأحمر القامق. © 
> اضغط على موافق (01). © 


)» وأحرف استهلالية 
صغيرة (ومزت الهدم؟د]» وأحرف استهلالية كبيرة (كمت الة]. 
ومخغي (0ع1100]]. جربها وراقب ما يحدث. 


حيلم تقار 
نت بات المنيتة إل أن اشر بلس ابا مهنا في نز لدوم ني برها الها ال ترم دما 


إضافة صورة من الإنترنت 
المقال الذي يقتصر على النصوصء قد يصيب القارئ بالملل» ولذلك يُتصح بإضاقة بعض الصور التي يمكتك الحصول عليها من الكاميرا 
الرقعية» أو الهاتف الذكي أو باستيرادها من الإنترنت. لتركيق يمكنك إضافة صور من الإنترنتة 


> اضغط على التقطة التي تردد إحراج الصورة فيها. © 

> قبمن علامة تبويب إدراج (1052)» ومن مجموعة رسومات توضيحية 
(عدهةغد:دناااا]؛ اضغط على صور (دع:لن1) تم صور عبر الإنترنت 
(ععبدعام عمتلمه). © 

> من النافذة الظاهرة» اكتب كلمة أو عبارة قي مريع البحث ثم اضغط على 
هح-حنه ١‏ 


> حدد إحدى الصور () ثم اضغط على إدراج (,ع105) لإدراجها. © 
> ستُدرج الصورة المحددة تلقاكتا قي مستندك. ©) 


88 مد سي 3 
©6 سباق جائزة السعودية الكبرى لورمولا-1 
سبقلم سباق جانزة السمردبة الكبرى فورمولا-1 فى جدة وسيكون سبل ليا كاملا ملبنًا لتتويم هورم لا-1,. 


وزارة التعليح 
ها معنالع عه بمأكتصأ/طا 
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> في نهاية الدرس» اطلب من الطلبة حل 
التدريب الثالث للدرس. امنحهم الوقت الذي 
الإجابة عن الأسئلة الثلاثة في التدريب على 
الورق ومناقشتها في الفصل حتى يكون لديهم 
صورة أكثر عن التنسيقات والصعوبات التي قد 
يواجهونها ويتعلمونها من خلال تبادل وجهات 
النظر حول التنسيقات الأخرى التي يمكن 
تطبيقها لجعل مستنداتهم أكثر جاذبية. 


© اكتب النص التالي باستخدام الحاسب الخاص بك مع تطبيق التنسيقات المناسية عليه كما 
يظهر أمامك. 


ويشتمل برنامج “الرياض الخضراء”؛ على زراعة أكثر من 7,5 ملبون شجرة؛ في كافة أنحاء العاصمة, يما 
يشمل؛ الحدائع العامة وحداكق الأحياء والمتئزهات والمساجد والمنارس والمنشآت والمرافق الأكاديمية 
والصبحية والعامة والأحزمة الخشراء الواقدة على امتداد خطوط المرافق المامة, إضافة إلى مطار الملك 
خالد الدوتي: وشيكة الطرق والشوازع إضافة إلى مسارات النغل العام ومواقف السيارات والأراضي الفضاءء 
والأودية ورواقدها. 

ولنوفيركميات الري المطلوبة للمشروعه سنأ شبكات جديئة باستخدام المياه المعالجة التي تهدر في 
الأوديةء مما يسهم في رلع معدل استغلالها في المنينة هن 4٠‏ ألف متر مكعب حالناء إلى أكثر من مليون مقر 
مكعب يوميًا بمشيئة الله. كما ستُستخدم أنواع مخنار من الأشجار المحلية ذات الظل الكثيف التي تلالم 
بيئة هدينة الرياض, 


> بعد تطبيق التنسيقات المناسية» راجح الأسكلة التالية ثم ناقشها مع معلمك. 


1. ما الخطوات التي اتبعتها لتطبيق تمط الحدود على الققرة الأولى؟ 


> أخيرّاء يمكنك تذكير الطلبة بالمصطلحات المهمة للدرسء والتي تم ذكرها في قسم المصطلحات. 


وزارة التعليح 
هأ معنالع عه بمأكتص يا 
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تدرديب 1 
© بعد أن تعلمت التنسيقات الأساسية للنص» ستكتشف التنسيقات المتقدمةء ويمكنك الوصول 
إلى المستند النصي من خلال ما يلي: 
> افتح المجلد الفرعي المسمى "الذكاء_الاصطناعي_67.51.2.1" الموجود في مجلد المستندات» ثم ابحث عن ملف 
مايكروسوفت وورد باسم "الذكاء_الاصطناعي_والمجتمع_67.51.2.1" وافتحه. 
> كما ترى تم تنسيق فقرات النص لتبدو بشكل أفضل. استكشف الآن هذه المساحة المحددة من النص باستخدام 
مؤشر الفأرة وأكمل الجدول التالي وفقًا لتنسيق كل فقرة. 


الاكعور تع امججعر معد 


مقدار تباعد الأسطر 


المسافة اليادثة 
السافة الادتة الخاضة 


المسافة قبل وبعد الفقرة 


هل استخدم حد فقرة 
مخصص؟ 


ضع دائرة حول نمط 
حدود الصفحة. 


1.08 


إلى اليمين إلى اليسار إلى اليسار إلى اليمين إلى اليسار إلى اليمين 


0 1.52 ماء 1.02 75 1.52 7 1.52 0 1.52 مناء 1.52 


السطر الأول معلقة 
11602 : 8 1 
دص 1.27 ماع 02 50 1.52 م 2.79 ملا 1.52 0 1.52 
قبل بعد قبل بعد قبل بعد 
و أم 6 و 1م 6 و م 12 


© والآن استكشف النص باستخدام مؤشر الفأرة واملً الجدول التالي وفقًا لتنسيق الخط 


المستخدم في النص. 


اح كر متجصر ستمجصوه 


اكتب الكلمة التي تغيّر تباعد أحرفها في النص. الكلمة: للذكاء الاصطناعي 


وسار ...6ه 
التباعد في المواضٌعٌ* 600:٠‏ 55 
موسع بمقدار3 نقطة وزارة التعليص 


أككي اكه الي تعر قرض كل حرف فيها. الكلمة: الرعاية | ب قباس [الم حال 15096 ها معنالع عه بمأكتص يا 
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تدريب 2 


زى د لتنسيق نص عليك تنفيذ ما يلي: 

> إنشاء مستند مايكروسوفت وورد فارغ جديد وحفظه باسم "الذكاء 
الاصطناعي". 

> فتح الملف "الذكاء_الاصطناعي_والمجتمع_67.51.2.1" الذي يحتوي على 

> نسخ النص بأكمله ولصقه في المستند الذي أنشأته مسبقًاء ثم تحديد خيار 
الاحتفاظ بالنص فقط (لإام0 <«ء7 معع))). 


© ولجعل النص يبدو بشكل أفضلء عليك تنفيذ ما يلي: 
> أَجْرِ تغييرات على النص بأكمله فيما يتعلق بالخطء نفذ التالي: ْ 
« غيّر واجهة خط الكلمات أو الفقرات. 
« غيّر حجم الخط. 
« طبق التنسيق الذي ترغب فيه: خط عريضء مائل» تسطير النص. 
« غيّر المسافة ومقدار العرض بين أحرف الكلمات التي تريد تمييزها. 
> نسّق كل فقرةء وذلك بتنفيذ الخطوات التالية: 
« حدد المسافة البادئة اليمنى واليسرى لكل فقرة. 
« حدد المسافة قبل ويعد الفقرات. 
« أنشئ حدود فقرة من اختيارك. 
> أنشئ حدود صفحة على المستند بأكمله. 
> لاتئنس حفظ ملفك. 


ملحوظة: 
بامكانك العودة إلى الدرس أو طلب المساعدة من معلمك عند الحاجة. 


64 


| ]ا خيارات اللصق: 


9 جاقات 


8 


بامأكاص ألما 


2022 - | 444 


ددردس 3 
٠. 6‏ برنامج الرياض الخضراء 

برنامج الرياض الخضراء أحد مشاريع الرياض الأريعة الكبرى التي أطلقها خادم الحرمين الشريفين الملك 

سلمان بن عبدالعزيزء أيده اللهء يوم الثلاثاء 12 رجب 1440ه (19 مارس 2019) للإسهام في تحقيق 

العد اعلاك انيف ا ماظن ' يك كلك مي لاض يرن رايا مق من الطلع بوني القن 


زى اكتب النص التالي باستخدام 
الحاسب الخاص بلك مع تبرق 


التنسيقات المناسية عليه كما ودشتمل برنامج “الرياض الخضراء”» على زراعة أكثر من 7,5 مليون شجرة: في كافة أنحاء العاصمة؛ بما 
١ 2 5‏ 2 يشمل: الحدائق العامة وحدائق الأحياء والمتنزهات والمساجد والمدارس والمنشآت والمرافق الأكاديمية 
يظهر أمامك. والصحية والعامة والأحزمة الخضراء الواقعة على امتداد خطوط المرافق العامة» إضافة إلى مطار الملك 


خالد الدولي» وشبكة الطرق والشوارع إضافة إلى مسارات النقل العام ومواقف السيارات والأراضي الفضاءء» 
والأودية وروافدها. 


ولتوفيركميات الري المطلوبة للمشروع» ستُنشأ شبكات جديدة باستخدام المياه المعالجة التي تهدر في 
الأودية» مما يسهم في رفع معدل استغلالها في المدينة من 1١‏ ألف متر مكعب حالتيّاء إلى أكثر من مليون متر 
مكعب يوميًا بمشيئة اللّه. كما ستُستخدم أنواع مختارة من الأشجار المحلية ذات الظل الكثيف التي تلائم 
بيئة مديئة الرباض. 


> بعد تطبيق التنسيقات المناسبة» راجع الأسئلة التالية ثم ناقشها مع معلمك. 
1. ما الخطوات التي اتبعتها لتطبيق نمط الحدود على الفقرة الأولى؟ 


1. حدد الفقرة. 4. من قائمة النمط (ع1لإ+5)» اختر نمط الخط 
2. من علامة تبويب الشريط الرئيسي (عبمولا), في 2 المقترح. 
المجموعة فقرة (طم03:38:3)» اضغط على السهم 5. من قائمة اللون (26010)» اختر اللون الأحمر. 
الصغير الموجود بجانب زرحدود (ومءع80:0) واضغط 6. من قائمة العرض (10/الا)ء اختر 3 نقطة. 
على حدود وتظليل 520108 0م 5زع80:20). 1 
7 اضغط على موافق (010). 
3. من علامة تبويب حدود (80:06/5)» في مجموعة 
الإعداد (عم1غغ+ع5)» اضغط على إحاطة («هم8). 


2. ما نوع التنسيق الذي طبقته وكان أكثر صعوبة؟ ولماذا؟ 
حدود وتظليل الفقرة الأولى» لأنه يجب الاختيار بين خيارات مختلفة للحصول على تنسيق الفقرة الأولى» كما هو 
موضح في الصورة. ذخ 0 

3. ما التنسيقات الإضافية التي ستطبقها لتحسين المظهر العام لهذا المستند؟ اد 


ْ 56 
إضافة حد صفحة للفت انتباه القارئ. رار ال ادر 


هنأ معنالع عه بمأكتص يا 
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الوحدة الثانية/ الدرس الثالى 
دمج المراسالات 


وصف الدرس 


الهدف العام من هذا الدرس هو أن يتعلّم الطلبة ماهية دمج المراسلات» وما الهدف منه وما خطواته» 
وصولا إلى الخطوة التي سيتعلمون من خلالها كيفية إنشاء قائمة المستلمين وحفظها. 


نواتج التعلّم 

> استخدام معالج دمج المراسلات (ع678/! |1/31). 
> تحديد نوع المستند. 

> تحديد مستند البداية. 

> تحديد المستلمين. 


> تعيئة فائمة العناوين 


الوحدة الثانية: معالجة النصوص المتقدمة 


نقاط مهمّة 


> قد ينسى بعض الطلبة إنشاء أحد حقول قائمة المستلمين. اشرح للطلبة أنه لإصلاح ذلك» سيحتاجون 
إلى العودة إلى خطوات معالج دمج المراسلات وتعديل قائمة المستلمين وحفظة وُلمجبيرات! يع ملف 
قائمة المستلمين. ينطبق الأمر نفسه على الحالة التي قد يرغب فيها الطلبة حذف أحد الحقول في قائمة 


وزارة النعليح 
المستلمين. مهتامعسلع عه بوماكتصأالا 
اا - 2022 


> قد يعتقد بعض الطلبة أنه يمكنهم إجراء دمج المراسلات حتى إذا تم تخزين الملفات الضرورية على الشبكة. 
اشرح لهم أنه لكي يعمل دمج المراسالات بشكل صحيح» فإن ملف المستند الرئيس مثل الرسالة» ومصدر 
البيانات مثل قائمة المستلمين» يجب تخزين كلا منهم محليًا على أجهزة الحاسب الخاصة بهم. 

> قد يعتقد بعض الطلبة أن دمج المراسالات يستخدم فقط لإنشاء رسائل معخصصة أو مغلفات أو ملصقات. 
اشرح لهم أنه يمكن أيضا استخدامه لإرسال العديد من رسائل البريد الإلكتروني المخصصة بالتزامن مع 


مايكروسوفت آوتلوك (1ه100ئأن00 هوم ]ا/ا). 
التمهيد 


عزيزي المعلم» إليك بعض الاقتراحات التي يمكن أن تساعدك في تحضير الدرس والإعداد له إضافةً إلى بعض 
النصائح الخاصة بتنفيذ المهارات المطلوبة في الدرس: 
> يمكن للطالب الوصول لمستندات هذا الدرس من خلال الكتاب الرقمي على منصة عين الإثرائية» وهي: 

67.51.02.12.6.006«< ٠ 


9 585 .صورة 
> قدم الهدف من هذا الدرس من خلال إثارة اهتمام الطلبة بتعلم كيفية إنشاء العديد من الرسائل المخصصة 
تلقائيًا باستخدام دمج المراسلات» دون نسخ ولصق الرسالة أوكتابة الاسم الأول والأخير لمستلمي الرسالة 
بشكل فردي. 
> يمكنك البدء من خلال طرح بعض الأسئلة مثل: 
٠‏ ماالهدف من استخدام دمج المراسلات؟ 


٠‏ هل تعرف التطبيق الذي يسمح لك باجراء دمج المراسلات؟ اذكره. 
5 ناقش مع الطلبة أهمية دمج المراسالات لإنشاء رسائل مخصصة ومغلفات وملصقات وحتى رسائل بريد 


وزارة التعليم 
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خطوات تنفيذ الدررس 

> ابداً شرح الدرس بمقدمة حول دمج المراسلات واستخداماتها والخطوات اللازمة لإنشاء مستند مدمج. 

> اشرح للطلبة أن دمج المراسلات هو أداة تسمح لك بانشاء رسائل مخصصة ورسائل بريدية ومغلفات عن 
طريق ريط المستند الرئيس بمصدر البيانات. إنها عملية دمج قائمة بيانات مع قالب. تتضمن عملية دمج 
- المستند الأساسي: يحتوي على نص ورسومات متطابقة لكل نسخة من المستند المدمج. 


- مصدر البيانات: ملف يحتوي على المعلومات المراد دمجها في مستند. على سبيل المثال» أسماء وعناوين 
مستلمي الرسالة. 


> ناقش بايجاز مع الطلبة الخطوات الست لدمج المراسالات 5 
كما هو مذكور فى كتاب الطالب واشرح لهم أنه فى هذا دوه د 
الدرس سيتم تناول الثلاث خطوات الأولى منها. اللسال عسي 

. تحديد نوع المستند: في الخطوة الأولى» يجب على الطلبة 
تحديد ما سينشئونه باستخدام دمج المراسلات. يمكنهم 
الاختيار بين: رسائل ورسائل البريد الإلكتروني ومغلفات 
وملصقات ودليل. 

. تحديد مستند البداية: يجب على الطلبة تحديد المستند ل 
الذي سيبدؤون به» على سبيل المثالء» الرسالة المراد إرسالهاء سدم 
وادخال النص الأساسي الذي سيكون ثابنًا لجميع المستلمين. 
يمكنهم الاختيار بين: استخدام المستند الحالي» البدء من 
قالبء البدء من مستند موجود. 

. تحديد المستلمين: يجب على الطلبة تحديد قائمة 
المستلمين» ويمكنهم الاختيار بين: استخدام قائمة موجودة, تدربب 1 
أو تحديد من جهات اتصال 01011001 (ولكن بحي إحل ]إن | ىس فض دا سيان سعد دمو ره عدم سوس 
آوتلوك واحتوائه على جهات اتصال)ء أو كتابة قائمة جديدة. سوست 
ويجب عليهم إنشاؤها أو ريطها بالمستند الرئيس للمتابعة. 


ند إنشاء وإعداد مستئد الدعوة وكتابة رسالتك هناك ست خطوات لإنشاء مستندات دمج المراسلات وهي: 


> بعد ذلك اطلب من الطلبة تنفيذ التدريب الأول في الدرس» 
مع وصف الخطوات الست لدمج المراسلات. 


وزارة التعليح 
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> اطلب من الطلبة تنزيل مستند الدرس من الكتاب الرقمي 
والبدء في قط بي 0 | ذم وات الأولى لمعالج دمج المراسالات. واس سس ولام مس من 
> بعد ذلك استخدم كتاب الطالب» ووضح للطلبة كيفية ْ 


تنشيط معالج دمج المراسالات ووضح أنهم سينشئون 
رسائل. اشرح لهم الخيارات الأخرى إذا كنت ترى ذلك 


ضرورتًا. 


معالج دمج المراسلات (0هدألقا عع »8/1 انهالة) 


إن مستندة»/ علدى 
57 مالع ممح العراسلات خطوة تحوطية- 


يسنا حسورقر. 


يي 


معالج دمج المراسلاث (64هذ/لا عج 1/8 انداا) هو تطبيق داخل مايكروسوفت وورد يساعدك على تطبيق دمج المراسلات في 


31]ا)ء ومن مجموعة بدء دمج المراسلات (عج, 1111| +:5:5): اضغط على بدء 
د 5). © 


> من القائمة العتسدلة» اضغط على معالج ذهج المرنسلات خطوة بخطوة (لمعة/ل عوى اا انهال! معخك رطمع:5). © 
> ستظهر لوحة المهام دمج المراسلات (عج7 »1/1 1/8311) على الجانب الأيسر من التص. © 


عر أن عمسم إليدا لاتتشعد ترون من اللاريخ واتفة شربية في أكبر مددف في السلكة المرية اكسرديا, 


عليهم خطوة بخطوة تعديل حقول قائمة المستلمين. علاوة على ذلك؛ اشرح لهم ما هو الحل في 


حالة حدوث خطاأ. 


الخطوة 3: تحديد المستلمين 
يمكنك إنشاء قائمة مستلمين جديدة تحتوي على أسماء وألقاب وصفوف زملاتك في المدرسة ممن توجه لهم الدعوة. 


< كتبة قائمة جديدة (:ينا 04 د »م/5)- © 
> ثم اضقط على إنشاء (عادع67). © 
> ستظهر نافتة قائمة عثلوين جديدة (اعنا عكه,فلمظ بها (). © 


> اضغط على تخصيص أعمدة (ىم«سامع عدتممصتة). © 

> ستظهر ناقذة تخصيص قائمة العناوين (اعنا كدء, للم عمتووم:ودت). © 

> ستحتاج ققط إلى حقول الاسم الأول (208/! +515)» واسم العائلة (04,د)! +5ها) والمدينة 
(50©)» لذلك اضغط على الحقول الأخرى واحذًا تلو الآخر 00 ثم اضغط على حذاف (ماعك0). © 

> اضغط على حقل المدينة [/8©) © ثم اضقط على إعادة تسمية (ع0همع85). © 

> في النافذة التي تظهرء أعد تسمية الحقل إلى الصف (0255©) ثم اضغط على موافق (/0). © 

> اضقط على موافق [00). © 


وزارة التعليح 
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> بعد ذلك باستخدام كتاب الطالب» اطلب من الطلبة كتابة 
تفاصيل المستلم وحفظ قائمة المستلمين والرسالة التي 


5 
اتفقة: 


> الآن بعد معرفة الطلبة الخطوات الثلاث الأولى لمعالج 
دمج المراسلات» اطلب منهم تنفيذ التدريب الثاني الذي 
سيتطلب منهم التفكير الناقدء وشرح إجاباتهم حول 
التسلسل الصحيح لخطوات معالج دمج المراسلات وسبب 
أهميته. ناقش الإجابات معهم وقدم أي توضيحات إضافية 
حول كل خطوة من خطوات المعالج إذا لزم الأمر. 


> أخيراء اطلب من الطلبة تنفيذ التدريب الثالث عن طريق 
إنشاء دعوة وقائمة بالمستلمين» وحفظ كلا الملفين. بعد 
ملء قائمة العناوين وحفظ الملفء ضع في اعتبارك أن 
الطلبة سيحتاجون إلى ملف قاعدة البيانات المحفوظ 
تلقائيًا والذي يمكنهم العثور عليه في مجلد المستندات. 
سيحتاج الطلبة هذا الملف للدرس الثالث. ناقش معهم 


الإجابات التي قدموها للأسئلة النظرية في التدريب وتأكد 
من فهمهم لدمج المراسلات. 
> يمكنك أيضًا تعيين هذا التدريب كواجب منزلي. 


> من نافذة قائمة عناوين جديدة (:عنا >عه كلهم /8/©0)ء اكتب الاسم الأول 
ا 5 

> اكتب أيضًا اسم العائلة (عممدلة +دها) والصفت (دودك) المتعلقين 
بالمستلم الأول. © 


ات تنا 

> أدخل بيانات. عم مان ]رن كا هو مدع في زات السايقة 

شم اضخط عل موفق (100. 6 

> ستظهر لك نافذة حفظ قائمة العناوين (اكنا 800155 ع90د5). © 

> اختر مجلد المستندات (0015ل0ه0). © 

ادل التلفان تشع عن نكا كت 9 

> من نافذة مستلمو دمج المراسلات (085ام0ء8 عج67 1/1311]» اضغط 

على مواق 00 060.0١‏ 

00 11 اضغط على التالي: كتاية. 
رسالة (معجعا سيعطتلا :كه 1). © 


© أجب عن الأسئلة التالية: 
> في أي خطوة يجب عليك إضاقة معلومات حول مستلمي المستند؟ نشرح إجايتك. 


تدريبي 3 
© مارس مهاراتت في دمج المراسلات عن طريق إنشاء قائمة عناوين جديدة. 
الديك حقلة وتريد استخدام دمج المراسلات لدعوة أصدقاكك. كيف يمكنك قعل ذلك؟ طتّق الخطوات التالية: 
1. أنشئ مستندًا باستخدام مايكروسوقت وورد واكتب تصن رسالة الدعوة التي سترسلها لجميع المستلمين. 
2. في يداية الدعوة اكتب "عزبزي ..*, واترك ياقي السطر قارعًا. هذا هو المكان الذي ستظهر فيه أسماء المستلمين. 


3. ابد دمج المراسلات» وفي الخطوة رقم 3 حرّر قاكمة العناوين وخصّص الحقول» واحتفظ ققط بالحقول التي تريدها 
(على سبيل العثال: "الاسم الأول", "اسم العاكلة" إلخ). 


4. يعد ذلك املاً قاكمة العناوين يبيانات الأصدقاء الذين تردد دعوتهم. 
5. احقظ الملقا. 

بعد إنشاء قاكمة العناوين» أجب عن الأسكلة التاليةة 

> ما الحقول الموجودة في قاكمة العتاوين الخاصة يك؟ 


> كيف تخطط لاستخدام هده الحقول؟ ولماتا؟ 


ضماغ معنلع )6ه واكام /لا 


تدريب 1 


© كم عدد الخطوات التي يستغرقها إنشاء مستند دمج المراسلات باستخدام معالج دمج 
المراسلات؟ اشرح إجابتك أدناه واكتب كل خطوة وما تشتمل عليه من تفاصيل. 


استخدام دمج المراسلات من خلال معالج دمج المراسالات» يحتوي على ست خطوات: 

1. تحديد نوع المستند: في الخطوة الأولى» يجب على الطلبة تحديد ما سينشئونه باستخدام دمج المراسلات. 
يمكنهم الاختبار بين: رسائل ورسائل البريد الإلكتروني ومغلفات وملصقات ودليل. 

2 تحديد مستند البداية: يجب على الطلبة تحديد المستند الذي سيبدؤون به»ء على سبيل المثالء الرسالة المراد 
إرسالهاء وادخال النص الأساسي الذي سيكون ثابتًا لجميع المستلمين. يمكنهم الاختيار بين: استخدام المستند 
الحالي» البدء من قالبء» البدء من مستند موجود. 


3. تحديد المستلمين: يجب على الطلبة تحديد قائمة المستلمين» ودمكنهم الاختياربين: استخدام قائمة موجودة» 
أو تحديد من جهات اتصال 0041001 (ولكن يجب إعداد آوتلوك واحتوائه على جهات اتصال)ء أو كتابة قائمة 
جديدة. ويجب عليهم إنشاؤها أو ربطها بالمستند الرئيس للمتابعة. 


4. كتابة الرسالة 
5. معاينة الرسالة 


6. إتمام الدمج 


© هه‎ ٠666© 
.6ه‎ 6666 
نا‎ ٠٠ 
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تدريب 2 


© أجب عن الأسئلة التالية: 


> في أي خطوة يجب عليك إضافة معلومات حول مستلمي 
المستند؟ اشرح إجابتك. 
في الخطوة الثالثة (خطوة معالج دمج المراسلات)» 
يتعين بعد إنشاء الرسائل» إنشاء قائمة بالمستلمين حيث 
يتم دمج الملفين في الخطوة التالية. 

> لماذا يُفصّل استخدام معالج دمج المراسلات لتطبيق دمج 
المراسالات؟ اشرح إجابتك. 
يوصى باستخدام معالج دمج المراسلات لأنه يسمح 
بانشاء مستندات متعددة في وقت واحد مثل الرسائل» 
مما يوفر الوقت والجهد لإعادة كتابة نفس الرسالة 


وتفاصيل كل مستلم بشكل متكرر. 
74 
تدريب 3 
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© مارس مهاراتك في دمج المراسلات عن طريق إنشاء قائمة عناوين جديدة. 

لديك حفلة وتريد استخدام دمج المراسلات لدعوة أصدقائك. كيف يمكنك فعل ذلك؟ طبّق الخطوات التالية: 

1. أنشئ مستندًا باستخدام مايكروسوفت وورد واكتب نصّ رسالة الدعوة التي سترسلها لجميع المستلمين. 

2. في بداية الدعوة اكتب "عزيزي .."» واترك باقي السطر فارعًا. هذا هو المكان الذي ستظهر فيه أسماء المستلمين. 

3. ابدأ دمج المراسلات» وفي الخطوة رقم 3 حرّر قائمة العناوين وخصّص الحقولء واحتفظ فقط بالحقول التي 
تريدها (على سبيل المثال: "الاسم الأول", "اسم العائلة" إلخ). 

4. بعد ذلك املأ قائمة العناوين ببيانات الأصدقاء الذين تريد دعوتهم. 

5. احفظ الملف. 

بعد إنشاء قائمة العناوين» أجب عن الأسئلة التالية: 

> ما الحقول الموجودة في قائمة العناوين الخاصة بك؟ 
الاسم الأول واسم العائلة والمدينة. 

> كيف تخطط لاستخدام هذه الحقول؟ ولماذا؟ 
أخطط لإدراجها في الأماكن المناسبة في نص الدعوة لإنشاء دعوات مخصصة تلقائيًا عند إكمالتهم المرشامة 
وطباعتها ومنحها لأصدقائي. 

> ما الخطوات التي ستتبعها لإنشاء حقل إضافي أو حذف حقل آخر من قائمة العناوين التي أنشأتها؟ درارت ال ايم 


هن معنالع أه بمأكتص ايا 
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لإنشاء حقل إضافي في قائمة العناوين التي أنشأتها: 

1. سأنتقل إلى الخطوة الثالثة من معالج دمج المراسلات. 

2 سأختار استخدام قائمة موجودة (+وذ! عم أغوأ»اء مح عدلا). 

3. سأضغط على تحرير قائمة المستلمين (]5ذ! غمءأماءه: 01ع). 

4. في نافذة مستلمو دمج المراسلات» سأضغط على اسم ملف المستلمين في حقل مصدر البيانات واضغط على 
تحربير (01). 

5 لإنشاء حقل إضافي» سأضغط على تخصيص الأعمدة (وممهناامع ع2 أمرهغدن0). 

6. سأضغط على نعم (65) في نافذة التحذير التي تنصح المستخدمين بحفظ التغييرات في قائمة المستلمين 

7 في نافذة تخصيص قائمة العناوين (؟كنا ووع8001 ع12ماه5نا©)» سأضغط على إضافة (800). 

8. في نافذة إضافة حقل (10ء1 800)» سأكتب اسم الحقل وسأضغط على موافق (01). 


لحذف حقل موجود في قائمة المستلمين: 

1. في نافذة تخصيص قائمة العناوين (1156 8001655 1058013126©)» سأختار الحقل الذي أريد حذفه واضغط على 
حذف (عغ6عاء0). 

2 في نافذة المعلومات التي تنبه المستخدمين أنه من خلال الاستمرار في الحذف سيتم أيضا حذف أي معلومات 
في هذا الحقلء سأضغط على نعم (وع/). 

3. ثم أضغظ على موافق (010) مرتين في النوافذ المفتوحة. 

4. في نافذة المعلومات التي تسأل المستخدم عما إذا كان يريد تحديث قائمة المستلمين الخاصة بهم» سأضغط 
على نعم (وع/). 

5. أخيرّاء أضغظ على موافق (010) لإغلاق النافذة المفتوحة. 


وزارة التعليم 
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الوحدة الثانية / الدرس الثالث 


إتمام عملية الدمج 


وصف الدرس 
الهدف العام من هذا الدرس هو أن يتعلم الطلبة كيفية إكمال عملية دمج المراسلات وكيفية إنشاء وطباعة 
مغلفات مخصصة بمساعدة دمج المراسلات. 


نواتج التعلم 

> إضافة حقول بيانات المستلمين في مستند الدعوة. 
> معاينة الرسائل. 

> إتمام الدمج. 

> إنشاء مغلفات باستخدام دمج المراسلات. 


الدرس الثالث 


لد سد القائية مقالطة الو 2 السقرية 0 0 
راححهة 
الدرس الثالث: إتمام عملية الدمج افده 


42 


نقاط مهمّة 


> قد يواجه بعض الطلبة صعوبة في استخدام دمج المراسلات؛ لأن لديهم حقول بأسماء متشابهة في قائمة 
المستلمين وقد يدخلون الحقل الخطأ بدلّا من الحقل الذي يرغبون فيه. اشرح لهم أنهم بحاجة إلى إعادة 
مراجعة أسماء الحقول لملف مصدر البيانات لتجنب مثل هذه الأخطاء. 2 

> قد يترك بعض الطلبة العديد من المسافات في رسائلهم أثناء عملية دمج المراسلات أو نسوا ترك مسافات. 

أكد عليهم أنه من الضروري التحقق من المستند بحيث توجد مسافة واحدة فقط بين جميع ل 

الأساسي. خلاف ذلكء فإن الرسالة النهائية ستحتوي على العديد من الكلمات غير المقروءة. ‏ 2022-1444 


> قد يتجاهل بعض الطلبة علامات الترقيم عند استخدام دمج المراسلات. اشرح لهم أنه من السهل نسيان 
علامات الترقيم عند العمل مع حقول دمج المراسلات بسبب المسافات. قد يضيفون علامات الترقيم بشكل 
غير صحيح؛ أو د تمامّاء أو يضيفون علامات ترقيم مزدوجة. لهذا السببء أكد لهم على أهمية فحص 
المستند الرئيس 


< قد يواجه بعض الطلبة صعوبات في العثور على ملف قاعدة البيانات الذي تم إنشاؤه في الخطوات الأولى 
لمعالج دمج المراسلات. ذكرهم أن هذا الملف يتم حفظه تلقائيًا دائمًا بواسطة مايكروسوفت وورد في مجلد 


المستندات. 


عزيزي المعلم» » إليك بعض الاة قتراحات التي يمكن أن تساعدك في تحضير الدرس والإعداد له إضافةً إلى بعض 
النصائح الخاصة بتنفيذ المهارات المطلوبة في الدرس: 


> يمكن للطالب الوصول لمستندات هذا الدرس من خلال الكتاب الرقمي على منصة عين الإثرائية» وهي: 
٠‏ “«67.51.02.3.6.006 


التمهيد 


67.51.02.3.8.006« ٠ 
»ء 660.قائمة العناوين‎ 
يمكنك الوصول للحلول أو الملفات النهائية للتدريبات التي يمكن استخدامها على منصة عين الإثرائية» وهي:‎ > 
«3|1.006ماا_ث.67.51.02.3‎ » 
«3|.006ماعا_67/7.51.002.3.8‎ » 
في هذا الدرس ستستكمل مع الطلبة دمج المراسلات في رسالة» وانشاء وطباعة مغلفات مخصصة باستخدام‎ > 
معالج دمج المراسلات.‎ 
يُمكنك البدء بطرح بعض الأسئلة مثل:‎ < 
الآن بعد أن أنشأت الرسالة وقائمة المستلمين من الدرس السابق» ما هي الخطوة التالية برأيك؟ تذكر‎ ٠ 
خطوات دمج المراسلات التي حذلتها في الدرس السابق واشرح إجابتك.‎ 
كيف يمكنك التأكد من أن الرسائل التي أنشئت في نهاية دمج المراسلات صحيحة ولا تحتوي على‎ . 
أخطاءء مثل عدم وجود مسافات أو علامات ترقيم خاطتةء وما إلى ذلك؟ اشرح إجابتك.‎ 


00 -5-35 
٠‏ بصرف النظر عن الملصقات التي يمكنك إنشاؤها باستخدام دمج المراسلات. ما اليا لخر التي 
يمكنك إنشاؤها لمساعدتك في إرسال رسائلك؟ اشرح إجابتك. وزارة التعليح 
2 هأ وعنالع عه بمأكتاص يا 
)4 - 2022 
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> ابدأ شرح الدرس باجراء مراجعة سريعة للدرس السابق بحيث يمكنك ريطه بالدرس الحالي. ذكر الطلبة أنهم 
أعدّوا ملف المستند الأساسي ومصدر البيانات في الدرس السابق. اطلب منهم فتح المستند الرئيس الذي هو 


الرسالة. 


> اشرح للطلبة باستخدام كتاب الطالب ومثال الدرسء» أن 
الخطوة التالية هي إضافة تفاصيل المستلمين إلى الرسالة. 
اتبع الخطوات الموضحة في كتاب الطالب وأكد لهم أنه 
يجب عليهم التحقق من رسائلهم» وعدم وجود مسافات 
أو علامات ترقيم غير ضرورية» أو نسيان كتابتها. أخبرهم 
أنهم إذاكانوا يريدون فصل حقول دمج المراسلات عن باقي 
نص الرسالة» فيمكنهم تمييزها تلقائيا بظل رمادي لا يطبع 
باستخدام علامة تبويب مراسلات (1/13111085) ومجموعة 
كتابة الحقول وادراجها (05اء21 +)ع5م! .8 ع]61لالا) وأداة 
تمييز حقول الدمج (05اعاع عع618/١‏ غطوأاطعألا). 


في الدرس السابق تعرقت على بعض خطوات دمج المراسلات كتحديد نوع المستند وتحديد قائمة المستلمين: الآن يتعين عليك 

إضافة حقول القاكمة إلى مستند الدعوة حتى تتمكن خاصية دمج المراسلات من معرفة مكان إدخال الييانات بالضبط. 

الخطوة 4: كتابة الرسالة. 

تستكمل العمل على مستند الدعوة الذي أنشأته في الدرس السابق وذلك بإضافة حقول بيانات المستلمين للمستند حيث تضيق الاسم 
ينتعي إليه المستلمين. 


ع 5 ي ترد ف بيل المثال: بعد كلمة "إلى *. © 

> من لوحة مهام دمج المرنسلات (عع »11 1/1380)؛ اضغط على مزيد من العناصر (5مع٠!‏ ع,1/10). © 
> ستظهر ناقذة إدراج حقل دمج (ل] عج/ اا +بععم!)» اضغط على الاسم الأول (+داة +5©). © 
> اضغط على إدراج (:,عكم1). © 
> اغلق التا اشة إدراج حقل دمج (9اء61 عج,8/1 ,عكما) © وأضف مسافة إضاقية بين الاسم الأول 
ائلة (ممدلا +دها)- © 


انقس الشيء لإدراج اسم العائلة (»0,داة +عها] كذلك. © 
بج حقل دمج [لاعة؟ عورعارز هع عما). 
> ضع المؤشر يعد كلمة "الصف" وطتق الخطوات السابقة لإدراج حقل الصف (1255©). © 
> ضع المؤشر بعد كلعة "مرحي" وأدرج حقل الاسم الأول (002دل8 +575 © 
> ستظهر حقول دمج المراسلات قي المستند الخاص بك. © 
> من نافذة دمج المراسلات (ع1/168 [دال!), اضغط على التالي: معاينة الرسائل (5]ع3ه| نهر بمعايكم5 :0/4 ). © 


و وج اج جوم سم 
دمج المراء.. - د 


8 


انا اشنوي لي التحف الوطني للمملكة العربية السعونية. 


هوك لحصور اجتماعن للسنري هي المتحف الوطني للسلكة العربية السعونية. 
اسيقام الحدث بوم 17 محرم في تمام الساعة 9 مساف. 


وزارة التعليح 
هأ معنالع عه بمأكتصأ/طا 


2022 - 1 444 


> اسأل الطلبة ما الخطوة التالية في دمج المراسلات؟ 
باستخدام كتاب الطالب ومثال الدرسء» اشرح لهم أن 
الخطوة التالية هي معاينة الرسائل. اسألهم لماذا يرون فقط 
خطاب المستلم الأول؟»: ولماذا المستند عبارة عن صفحة 
واحدة؟» وكيف سيفحصون الرسائل المتبقية؟ ثم اشرح 
لهم أن هذا هو المستند الرئيس وليس الملف المدمج النهائي 
حتى يتمكنوا من معاينة الرسائل باستخدام الأزرار المناسبة 
في لوحة معالج دمج المراسلات. 


ثم أخبر الطلبة أنه بمجرد التحقق في المعاينة من صحة 
الرسائل» فإن الخطوة التالية هي إتمام دمج المراسلات. 
ستعمل هذه الخطوة على إنشاء مستند مايكروسوفت 
وورد جديدء والذي لن يكون مرتبطًا بملف مصدر البيانات 
وسيحتوي على العديد من الصفحات بنفس عدد مستلمي 
الرسائل» وسيتم تخصيص كل رسالة. أخبرهم أن ملف 
مصدر البيانات سيبقى في مجلد المستندات إذا احتاجوا 
إليه مرة أخرى. وجّه الطلبة لاستخدام كتاب الطالب لإكمال 
دمج المراسلات في مستند جديد. 


ا بي 


الخطوة 5: معاينة الرسائل 
ستتمكن قي هذه الخطوة من معاينة الرسائل للتأكد من ظهور المعلومات الواردة من قائمة المستلمين يشكل صحيح. 


الخطوة 6: إتمام الدمج 


بعد معايئة المستند يعكنك المتابعة لإتعام الدمج. سيؤدي هذا الإجراء إلى إنشاء مستند جديد يحتوي على جميع الدعوات التي يجب 
اكل مستلم. كما يمكنك تحرير أو طباعة هذا المستند. 5 


إنهاء (معنماع)» اضغط على إثهاء ودمج (عع,1/12 :8 طاعتمه). © 
على تحرير المستندات المغردة (5امعدمده00 اهد9 قم 69#). © 
من بالمستند الجديد (04 د00 ع1 0م عع167/!])ء اضغط على 
الكل (ال8) ثم اضغط على موافق (01). © 
> سيتم إنشاء مستتد حديد يحتوي على جميع الدعوات. 


هأ معنالع عه بمأكتصأ/طا 
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> اشرح لهم أن دمج المراسلات يسمح أيضصًا بانشاء 
مجلدات مخصصة. ومع ذلك» يجب أن يكون لديك 
مغلفات بحجم معين (والتي ستوضح في مايكروسوفت 
وورد) وأن تدعم الطابعة طباعة المغلفات. اطلب من 
الطلبة إنشاء مستند جديد فارغ. استخدم مثال الدرس 
ووضح لهم كيفية إنشاء مجلدات مخصصة باستخدام 
دمج المراسلات. 


وحت حت 72--2-72--22--2222--277-2-2----222222ت7توزن 


إنشاء المغلغات 

يعد طباعة الدعوات التي أنشأتها من خلال دمج المراسلاتء سيكون من المناسب لرسالها إلى المستلمين ياستخذام المقلقات. 
المغلق هو غلاف ورقي مسطح يه غطاء قايل للغلق؛ يمكنك استخدامه لإرفاق خطاب أو مستند. تظهر عادة على الغلاف الأمامي 
اللمغلق معلومات المرسسل (في الزاوية اليسرى من أعلى)» والمستلم (قي الزاوية اليمنى من أسقل). 5 
يمكنك أيضًا استخدام معالج دمج المراسلات لإتشاء مغلفات لجميع الدعوات. ستستورد هذه المرة قائمة العناوين التي أنشكت تلقاكي 
في دمج المراسلات السايق. 


> اضغط على مغلفات (كعمماء»مع) © ثم اضغط على التالي: مستند البداية (1 مس00 م810 ها5 :دءل1). © 

> تأكد من الضعط على تغبير تخطيط مستند (:ناه/إةا 085نءهك 03088 )» ثم اضغط على خيارات المغلفات 
(كدمتم0 عمهاءبسوع). © 

> في التافذة التي تظهر حدد الحجم المتاسب للمقلش واضغط على موافق 010). © 

> اضغط على الثالي: تحديد المستلمين (كامءةمن»ع, :ع5 خ.هل). © 

> اضبغط على استخدام قائمة موجودة (:عنا و«تاكفت 0د عولا) © واضغط على استعراض (58:ه8). © 

> حدد قاعدة البيانات التي درت مسيقًا في المستندات [55ع00د000) ثم اضغط على فتح (مءم0). © 

> من النافذة التي تظهر يمكنك التحقق من صحة البيانات الموجودة في القائمة. © 

> اضغط على التالي: ترتيب المغلف (عمماعبصع عدولا عع مدعم تمه ل1). 0 


حارات المعلدات 


[خيرات المهتف] . خارك الطاعة. 
يجدم المقلدة 
امجن ممم نم6 


257 


وزارة التحعليح 
هأ معنالع عه بمأكتصأ/ا 


2022 - 1444 


> سال الطلبة عن الخطوة الثالدة ا ا وي د 
البيانات للدرس السابق ومثال الدرس لإدخال حقول 0 


> اضغط على مزيد من العناصر (كدع:: ,1/10) أسفل ترتيب المغلف (عمماءيدى +دهر عو مدمة). © 
> اضغط على الاسم الأول (8/306 5,54): © ثم اضغط على إدراج (4,ع105) © ثم اضغط على إغلاق 


دمج المراسالات في المغلف. أكد لهم ان تفاصيل ا 000 
> انتقل إلى السطر التالي وكزّر تقس الخطوة قي حقل القعبل (255ا0). © 


المستلم يجب أن تكون في منتصف المغلف» لذلك اضغ على :معي لمات (تعو ل هر جه" جا لتقق من ير ديقتت 
يجب توخي الحذر عنك وضع المؤشر أثناء إدراج ا اتاو ووو سا لز 
الحقول في المغلف. بعد ذلكء أرشدهم لاتباع 

الخطوات في كتاب الطالب لإكمال دمج المراسلات 
عن طريق إنشاء مستند جديد وطباعة المغلفاتء إذا 
كانت طابعة المعمل تدعمها. 


9 
صف الول سوس عمل #إل 


وزارة التحعليح 
ها معنالع عه بمأكتصأ/ا 
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> اطلب من الطلبة تنفيذ التدريب الأول للدرس» وأشرف على 
عملية إكمال التدريب ومساعدتهم على طباعة مغلفاتهم. 


> ثم اطلب من الطلبة تنفيذ التدريب الثاني في الدرس. تحقق 
من المستند المدمج المطبوع لكل طالبء وأثناء قيامك 
بالتحقق» اطلب منهم الإجابة على الأسئلة في التدريب ثم 
ناقش الإجابات. استمر في مساعدتهم على طباعة مغلفات 
التدريب الثاني وجمعها عندما يكملوا التدريب للتحقق منها. 


> أخيرّاء يمكنك تعيين التدريب الثالث للطلبة كواجب منزلي. 


تدربب 1 
© في هذا التدريب» سيضمّك المعلم إلى مجموعة من زملائك لإنشاء مغلفات تحتوي على أسماء 
جميع الطلبة؛ ووضعها أمام مكتبك في الصف. لتنفيذ ذلك» اتبع الخطوات أدناه. 
1 العا 0 اء مغلقات واختر الحجم المناسب وفقًا للقرض من المغلف. يمكتك أن تطلب 
اقتراحات 
2. حرّر وإملأً قائمة العناوين بحيث تحتوي فقط على "الاسم الأول" “واسم العائلة" الخاص بأعضاء مجموعتك. 


3. أكمل دمج المراسلات بنقل البيانات من قاكمة العناوين إلى المستتف. يجب محاذاة الأسعاء في وسط المستند. اطلب 
من معلمك التوجيه وطتق أي تغييرات لازمة. 


4. تحقق من التتاقج التهاكية واطيع المغلفات. 


يو 


تدريب 2 


© افتح الملف الذي أنشأته وحفظته في الدرس السابق بخصوص الدعوة إلى حغلة. استمر في 
حار ب يي وما اح رار بودن لاه 
1-ما الحقول التي وضعتها قي المستند؟ أين وضعتها؟ 


2 ناقش مع معلمك أي تغبيرات مطلوية» ثم دون هته التغييرات. 
> ابدأ مرة أخرى في حمج المراسلاتء لكن هته المرة لعمل مغلغات للدعوات التي أنشأتها. ما الحقول التي ستظهر في 
المقلق؟ 


تدريب 3 


نف يمكن استخدام دمج المراسلات لإرسال الرسائل» أو رسائل البريد الإلكتروني أو المغلفات 
البحيطة بايد لمعتال ال ااه عو جا عالات” كترإي الفنايات الحطااورة لل 
لدف خاض يدمح المرز ات لم دوا افيا بع معامت 


الرسائل 


رسائل البريد الإلكتروتي 


وزارة التعليح 
هأ معنالع عه بمأكتص يا 


2022 - 1444 


> في نهاية الدرسء وضصّح للطلبة بأن هناك برامج أخرى تُستخدم 
كبدائل للبرنامج الذي تم التعرف عليه أثناء الدرس» استعرضها 
وناقشها معهم. 


مشروع الوحدة 

> قسّم الطلبة في مجموعات عمل مختلفة» وضع معايير مناسبة 
لتقييم عمل المجموعات واطلعهم عليها. 

> حدد موعد لتقديم المشروعات ومناقشتهاء وتأكد من استيعابهم 
للتفاصيل التي يجب تضمينها في مشروعهم. 

> أولّاء اطلب من الطلبة إنشاء مستند مايكروسوفت وورد مع 
العناوين المعطاة للمشروع وترك فقرة فارغة أسفل كل عنوان 
للنص الذي سيوضع بعد ذلك. 

> أشرف على عملية جمع المعلومات» وإذا لزم الأمرء ذكّر الطلبة 
بعملية تيديل النوافلء 

> أكّد للطلبة أنه يجب عليهم أيضا وضع مصادرهم عند لصق 
الفضن 


صفحات أبل لنظام آي أويس 
لعهدم عاممم) 


1 


ينكس التسول صبورة سلبية عن المجتمع» لذ فنا بحاحة إلى مزيد من الاتما لمواجهت؛ لما له من أخطاراجتماعية واقتصادية 
وأمن 


قي هذا المشروع ستجري بحن عن موضوع التسول» وستنهئ ملف مايكروسوفت وورد(64/) تناقش قبه الأبعاد الي 
1. تعريف التسول. 

2. آثارالنسول على الفرد والمجتمع: 

* تأثير التسول على حركة الأيدي العاملة, 

» تأثبرالتسول على قطاع السباحة. 

» تأثير النسول على الثهرب من المدارس. 

* ارتفاع نسبة الجريمة في المجتمع, وتعاظم الإرهاب المحلي والدولي. 

3. العقوبات المفروضة على التسول. 

ثم ستشارك مشروعك مع معلمك وزملائك في المدرسة, 


ها معنالع عه بمأكتص ليطا 
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> أشرف على عملية إضافة صور من الإنترنت إلى مايكروسوفت 
وورد» واقترح كلمات رئيسة أخرى للطلبة الذين يواجهون 
صعوبة. 

> أخبر الطلبة أنهم بحاجة إلى حفظ مستند مايكروسوفت وورد 

> اذكر للطلبة عناوين خطوات دمج المراسلات لتذكيرهم بها. 

> امنح الطلبة التعليمات اللازمة لإرسال المستندات المدمجة 
عبر البريد الإلكتروني. 


> في ختام الوحدة ألقي الضوء على مهارات الوحدة الرئيسة مرة 
أخرى. 

> ذكر الطلبة بمصطلحات الوحدة المهمة الواردة في فهرس 
المصطلحات. 


1. تطبيق التنسيق المتقدم للتصوص والفقرهت. 
2 إدراج الصو رمن الإتترتته. 
3. إزسال رسائل متعددة باستخدام دمج المراسللاته. 


وزارة التعليم 
هأ معنالع عه بمأكتصأ/طا 


2022 - 1444 


تدريب 1 


© في هذا التدريب» سيضمّك المعلم إلى مجموعة من زملائتك لإنشاء مغلفات تحتوي على أسماء 
جميع الطلبة» ووضعها أمام مكتبك في الصف. لتنفيذ ذلكء اتبع الخطوات أدناه. 


1. ابدأ دمج المراسلات من أجل إنشاء مغلفات واختر الحجم المناسب وفقًا للغرض من المغلف. يمكنك أن تطلب 


نم 


. حرّر واملاً قائمة العناوين بحيث تحتوي فقط على "الاسم الأول" "واسم العائلة" الخاص بأعضاء مجموعتك. 


3. أكمل دمج المراسلات بنقل البيانات من قائمة العناوين إلى المستند. يجب محاذاة الأسماء في وسط المستند. اطلب 
من معلمك التوجيه وطبّق أي تغييرات لازمة. 


4. تحقق من النتائج النهائية واطبع المغلفات. 


وزارة التحعليح 
هأ وعنالع عه بومأكتصأ/طا 


2024- 44 


855 
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تدريب 2 


54 


© افتح الملف الذي أنشأته وحفظته في الدرس السابق بخصوص الدعوة إلى حفلة. استمر في 
عملية دمج البريد حتى الانتهاء منهاء ثم قدم المستند المدمج إلى معلمك وأجب عن الأسئلة 
التالية: 
1. ما الحقول التي وضعتها في المستند؟ أين وضعتها؟ 
لقد تم وضع حقول للاسم الأول واسم العائلة والمدينة في المستند الرئيس. تم وضعهم في أعلى المستند» 
ك0 منها بجوار النص المقابل: الاسم الأول» واسم العائلة» والمدينة» مع ترك المسافات المطلوية بين النص 
والحقول. 
2 ناقش مع معلمك أيّ تغييرات مطلوية» ثم دوّن هذه التغييرات. 
> ابدأ مرة أخرى في دمج المراسلات؛ لكن هذه المرة لعمل مغلفات للدعوات التي أنشأتها. ما الحقول التي ستظهر في 
المغلف؟ 
الاسم الأولء الاسم الأخيرء المدينة 
> أكمل عملية الدمج ثم قدم عملك إلى معلمك. 


68 .وومه© 
© * مه 
٠.٠١‏ مه 

وزارة التعليحم 

هأ وعنالع أه بومأكاص يا 

2022 - | 444 


تدريب 3 

© يمكن استخدام دمج المراسلات لإرسال الرسائلء» أو رسائل البريد الإلكتروني أو المغلفات 
المتعددة. كيف تستخدمه في كل حالة من هذه الحالات؟ فكر في الخطوات المطلوبة لكل 
استخدام خاص بدمج المراسلات» ثم دوّنها وناقشها مع معلمك. 


3 إنشاء اك شيل الرضيي” 

2. إنشاء ملف مصدر البيانات. 

3. ربط الملفين بمساعدة دمج المراسلات. 

4. استخراج المعلومات من ملف مصدر البيانات وإضافتها إلى المستند الرئيس. 
5. معاينة الرسائل. 


6. إنشاء ملف جديد مع دمج الرسائل أو طباعة الرسائل المدمجة. 


رسائل البريد الإلكتروني 


1. فتح مستندًا فارغًا في وورد وكتابة نص رسالة البريد الإلكتروني المراد إرسالها. 
2. تعيين المستند الحالي كمستند البداية. 

3. تحديد المستلمين من جهات اتصال آوتلوك الخاصة بي. 

4. إدخال الحقول المطلوبة في نص البريد الإلكتروني. 

5. معاينة رسائل البريد الإلكتروني. 

6. إتمام الدمج عبر البريد الإلكتروني. 


المغلفات 
1. تحديد المغلف كنوع المستند. 
2. تحديد حجم المغلف. 


3. إنشاء ملف مصدر البيانات أو استخدام قائمة موجودة. 


4. أدخل الحقول المطلوبة في المغلف. ا 
5 معاينة المغلفات. يا 
8ن السك هسلركح 
6 إنشاء مستند جديد مع جميع المغلفات المدمجة أو طباعة المغلفات المدمجة. 0نامع نفع أه راماكتص نالا 
4 - 2022 


57 


858 


الوحدة الثالثة 


وصف الوحدة © 

عزيزي المعلم 

في هذه الوحدة ستتعرّف على البرنامج» وأشكال التعليمات البرمجية بلغات البرمجة المختلفة. كما ستتعرّف على 
الخوارزمية وكيفية تمثيلها باستخدام مخطط انسيابي. بالإضافة إلى ذلك ستتعلم كيفية إنشاء برنامج بايثون 
الأول الخاص بك باستخدام بيئة التطوير المتكاملة للغة بايثون (011! ماهطغلا5) ودالة الطباعة (()غ+16,م). وفي 
النهاية ستتعلم كيفية تسمية المتغيرات في برنامج بايثون. 

نواتج التعلم (9©) 

> فهم المشكلة وتحديد مدخلاتها ومخرجاتها. 

> كتابة خوارزمية لمشكلة محددة. 

> رسم مخطط انسيابي لخوارزمية. 

> التمييز بين المتغيرات في لغة البايثون. 


> إنشاء برنامج في بايثون. 


الدروس 


الوحدة الثالئة: مقدمة فى البرمجة 0 3 
1 لاسي 


الدرسن الثاق: المتغيرات والثوايت 


إجمالى عدد حصص الوحدة الثالئثة 
1444 - 2022 


المصادر والملفات والأدوات والأجهزة المطلوية 


المصادر 


كتاب المهارات الرقمية 


الصف الأول المتوسط الفصل الدراسي الأول 


الأدوات والأجهزة 


> جهاز حاسب 
> نظام تشغيل وبندوز 10 (10 5/لا500ألالا) 


> بيئة التطوير المتكاملة للغة بايثون ( ١0|‏ مطهطغلا5). 


وزارة التعليم 
هأ معنالع عه بمأكتص يا 


2022 - | 444 
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520 


الوحدة الثالثة/ الدرس الأول 


ما البرنامج ؟ 


وصف الدرس 

الهدف العام من هذا الدرس هو أن يتعلّم الطلبة كيفية اتباع خطوات محددة لإنشاء برنامج. 
نواتج التعلّم 

> فهم المشكلة وتحديد مدخلاتها ومخرجاتها. 

> كتابة خوارزمية لمشكلة محددة. 

> رسم مخطط انسيابي لخوارزمية. 


الدرس الأول 


الوحدة الثالثة: مقدمة فى البرمجة 0 3-7 
3 لاسن 


42 


نقاط مهمّة 


بايثون التي تستخدم الكلمات الإنجليزية. اشرح لهم أن بناء كل جملة في لغة البرمجة يتم ترجمتها داخليًا 
بواسطة الحاسب إلى 0 و1. 
اساي د اك مسو سام اس 0 0 
لها. حتّهم على قراءة المشكلة بعناية والعتوز علي كبر غدد ممكن من الكلماف الرايسة !9ر1 تلع يم #مشكلة 


إلى خطوات صغيرة ثم اقرأها وأضف المزديد عليها إذا لزم الأمر. 
وزارة النتعليحم 
هأ معنالع عه بمأكتص يا 


2022 - | 444 


> يواجه الطلبة أحيانًا صعوبةً في التعرف على بيانات المدخلات والمخرجات في المخطط الانسيابي. وضح 
لهم أن بيانات الإدخال أو الإخراج مرسومة على شكل متوازي الأضلاع. 
> قد يجد بعض الطلبة أنه من المربك أن يتغير تسلسل المخطط الانسيابي بناءً على القرارات. اشرح لهم أن 


التسلسل يُشار إليه بالأسهم. 
التمهيد 


عزيزي المعلم» إليك بعض الاقتراحات التي يمكن أن تساعدك في تحضير الدرس والإعداد له إضافةً إلى بعض 
النصائح الخاصة بتنفيذ المهارات المطلوبة في الدرس. 
> قدَّم الهدف من الدرس من خلال تحفيز اهتمام الطلبة بعالم البرمجة. 
> في البداية» اطلب من الطلبة فتح برنامج الآلة الحاسبة في الحاسب للقيام بعملية ضرب معقدة. 
> يمكنك المتابعة بطرح أسئلة على الطلبة مثل: 
٠‏ ماخطوات إنشاء أي برنامج؟ 
٠‏ ما رأيكم في الخوارزمية؟ 


» هل الخوارزميات موجودة فقط في علوم الحاسب؟ 


خطوات تنفيذ الدرس 


> يمكنك البدء بشرح معنى الخوارزمية. اطلب من الطلبة أن يصفوا حل مشكلة ما مثل: زراعة النخيل في 
المنزل» باستخدام خطوات سهلة وواضحة. اكتب الخطوات على السبورة واطلب منهم وضعها بالترتيب 
المنطقي. قارن هذه العملية بمعنى الخوارزمية واسألهم إذا كان لهذه المشكلة حل إذا تم تغيير ترتيب 
الخطوات. 

> اشرح لهم أن الخوارزمية ليست لغة برمجة» ولكنها تساعد في كتابة البرنامج. ثم اذكر أنه في الخوارزميات 
يجب أن توضع التعليمات بالترتيب المنطقي حتى تتمكن من حل المشكلة. 


وزارة التعليمحم 
هأ معنالع عه بمأكتصأ/ا 


2022 - | 444 
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> اشرح للطلبة أن المخطط الانسيابي هو تمثيل رسومي 
لخوار (مية: ثم ساعدهم على تمييز الأشكال في المخماصا - الإشاة إلى دلي وهلة ابرامج.: 
الانسيابي وفقًا لوظيفتها. ا 

* اسمتخدم جدول كتاب: الظالب لغرض أشكال المعظظط ارس 
الانسيابي. على سبيل المثال: اكتب خطوات المخطط 0 
الانسياي. على السيورة :دوق أشكلها. :ثم «ومق خلال 
إستراتيجية التعلّم التعاوني» اطلب من الطلبة العمل في 975951050159009 
مجموعات من أجل إكمال المخطط الانسيابي بالأشكال رفح ويك يون طسو نسو اودرو الا 1 
المناسبة. 


اعرض النتيجة على الشاشة. 


المخطط الانسيابي 


١ 
. 


> استخدم التدريب الأول للتأكد من استيعاب الطلبة ١‏ 
لمفهوم الخوارزمية والمخطط الانسيابي» حيث يطلب | / ١‏ 
منهم تقسيم المشكلة إلى خطوات وانشاء الخوارزمية 01 
والمخطط الانسيابي المناسب للمشكلة. 


> اطلب من الطلبة إكمال بقية التدريبات كواجب منزلي وحثهم على استخدام كتاب الطالب كدليل لإكمالها. 


وزارة التعليح 
هأ معنالع عه بمأكتص يا 


2022 - | 444 


ل لبة مما 


تدريب 1 


© طلب منك معلمك إنشاء برنامج لحساب متوسط رقمين» وزودك بالخوارزمية اللازمة ولكنها 
غير مرتبة» رتب الخطوات بشكل صحيح ثم ارسم المخطط الانسيابي للخوارزمية. 


اعرض النتيجة على الشاشة. 


خطوات الخوارزمية 


احسب متوسط رقمين. 
اعرض النتيجة على الشاشة. عا 101 سس 


هنا وعنالع غه بمأكتص ألا 


2037 - +44 


تدريب 2 


© ارسم مخططًا انسيابيًا للخوارزمية. 


أدخل درجاتك في ثلاث مواد. 


احسب المجموع. 


احسب المتوسط بقسمة المجموع على 3. 
اطبع النتيجة على الشاشة. 


وزارة التعليم 
هأ معنالع عه بومأكتص يا 


2022 - | 444 58 


تدريب 3 


© أَعِدْ رسم المخطط الانسيابي التالي 
الذي يقوم بتحويل الكيلو مترات 
إلى أميال. بعد ترتيب الأشكال 
بشكل صحيح» اكتب الخطوات 
الخوارزمية للمخطط الانسيابي. 


علمًا أن الميل - 1.61 كيلو متر. 


خطوات الخوارزمية 


أدخل المسافة بالكيلومترات. 


9 


© 


اعرض النتيجة على الشاشة. 


© 


النهاية 


المخطط الانسيابي 


معنلعكليك؟ ؟ه بمأكتدأيطا 


2038 - 4 
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الوحدة الثالثة/ الدرس الثانى 


المتغيرات والثوابت 


وصف الدرس 

الهدف العام من هذا الدرس هو أن يتعلم الطلبة كيفية التفاعل مع لغة برمجة بايثون من خلال التعامل 
مع المتغيرات. وبشكل أكثر تحديدّاء سيتعلم الطلبة المتغيرات في البرمجة وكيفية استخدامها. 

نواتج التعلم 

> التمييز بين المتغيرات في لغة بايثون. 

> إنشاء برنامج ضي بايثون. 


الدرس الثانى 


الوحدة الثالئة: مقدمة فى الرمحة 5-0 
. راسن 


الدرس الثاز فى: المتغيرات والثوابت 


نقاط مهمّة 54 


> قد يواجه الطلبة صعوبة في استخدام تراكيب الجمل البرمجية الصحيحة أثناء كتابة الأوامر. ذكرهم أن هناك 
كلمات محجوزة لا يمكنهم استخدامها كمتغيرات» ووضّح لهم أن لغة بايثون محددة جدًا بشأن المسافات 
البيضاء. 

> قد يعتقد الطلبة أن استخدام علامة المساواة (-) في البرمجة يشبه استخدامها في الرياضيات. اشرح لهم أن 
هذه العلامة نُستخدم لتعيين قيم للمتغيرات وأنها ليست رمرًا للمعادلة الرياضية كما هى رجإلٍ البياضيات. 


وزارة النتعليحم 
هأ معنالع عه بمأكتص يا 


2022 - 1 444 


التمهيد 


عزيزي المعلم» إليك بعض الاقتراحات التي يمكن أن تساعدك في تحضير الدرس والإعداد له إضافةً إلى بعض 
النصائح الخاصة بتنفيذ المهارات المطلوبة في الدرس. 
> قدَّم الهدف من الدرس من خلال تحفيز اهتمام الطلبة في تعلم البرمجة باستخدام لغة بايثون. 
> ابدأ بطرح أسئلة على الطلبة مثل: 
٠‏ ماالأدوات التي استخدمتموها حتى الآن لإنشاء برنامج؟ 


. هل سبق لكم استخدام المتغيرات في سكراتش؟ لماذا؟ 


> استمر بنقاش الطلبة بتوضيح أنهم سيستخدمون معرفتهم التي اكتسبوها بالأدوات السابقة بطريقة أكثر 
تقدمّاء فهم سيتعلمون استخدام بيئة برمجة نصية. 


خطوات تنفيذ الدرس 


> وجّه الطلبة مستعيئًا بارشادات كتاب الطالب في فتح بيئة 
التطوير المتكاملة للغة بايثون وتعريفهم بواجهتها. عند البدء | 000 تسييسمة ‏ وإرريي 
بكتابة أمر الطباعة الأول في مثال كتاب الطالب» ساعدهم 
على التمييز بين محرر النصوص البرمجي وبيئة البرمجة قيد 
النث 03 5 1 


> باتباع الخطوات الموجودة في كتاب الطالب» ساعد الطلبة 
في حفظ وتشغيل أول برنامج بايثون لهم وهو أمر طباعة 
> دع الطلبة يجريون أمر الطباعة بمساعدة المثال العملي 1 2 0 - 
حول لعبة السباق: الثلاثي. يبه ْ 5 


ده نأمعنلع عه بمغؤواما 


2022 - 444 
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> اشرح للطلبة النوعين الرئيسين من المتغيرات في 
بايثون (الأرقام والنصوص). 


> يمكنك الآن إظهار القواعد الأساسية للطلبة حول 
تسمية المتغيرات» قيّم فهمهم بمساعدة المثال 
الموجود في كتاب الطالب. 


ا ل تت تت يي ل كك م 
المتغيرات 

المتغير هو مكان محجوز في ذاكرة الحاسب يُستخدم لتخزين قيمة يتم إدخالها. تمثل المتغيرات أنواغا مختلفة من البيانات» ويمكن أن 
تتغير قيمة المتغير أثناء تنفيذ البرنامج. تنقسم المتغيرات إلى فئتين رئيستين هما الأرقام والنصيوص. . تدعم بايثون نوعين من الأرقام: 
الأعداد الصحيحة والأعداد بفاصلة عشرية (العشربة). وكما في سكراتش (56/3:61) فإن المتغيرات النصية تُسمى سلسلة نصية 


(10اة)ء 
166123 ش 
5062109 


12050 نام مفاة70 


"هل تريد اللعب مرة أخرى؟نعم 5-93 ددا 
"محمل" 316 ازالا 
"6017 ,/17ع لقع ة-/11ة7أط © 00130ق 30" دوع للم ا ذهوع 


أسماء المتغيرات 

قد يكون للمتغير اسم قصير مثل " أو لاء أو اسمًا وصفيًا مثل عدمدامي_ادغم؟ عممهممم» عوة. 

الشروط الواجب توفرها في اسم المتغير: 

> أن يبدأ بحرف أو بشّرطة سغلية. 

> آلا يبدا برقم. 

> يمكن استخدام الأحرف الإنجليزية والأرقام والشرطة السفلية (أرقام من 0-9) أحرف كبيرة من 2-.8؛ أحرف صغيرة 2-2» ٠)‏ 
> حالة الحروف الإنجليزية مهمة» فمثلًا تعتبر الأسماء التالية 86 ع3 موه بمثابة ثلاثة متغيرات مختلفة. 

> يفضل إعطاء أسماء للمتغيرات تمثل المحتوى وذلك لفهم ما يمثله كل متغير داخل التعليمات البرمجية, 


تحقق من الأسماء أدناه وحدد أسماء المتغيراث الصحيحة بوضع بشو © 


288 
عمرولاء ونه 


علممر6 


ديلا 


> في هذه المرحلة» يجب توضيح الفرق بين علامة المساواة (-) عند استخدامها في بايثون مقابل استخدامها 
في الرياضيات. اشرح للطلبة أن هذه العلامة نُستخدم في بايثون لتعيين قيم للمتغيرات» وأنها ليست رمرًا 


للمعادلة الرياضية كما هو الحال في الرياضيات. 


وزارة التعليح 
هأ معنالع عه بمأكتص يا 


2022 - | 444 


المتغيرات النصية. 


< باستخدام المثال الموجود فى كتاب الطالب» اشرح 
است:؟ دام دالة الطباعة باستخ ام المقعواث: لض تست ليت ده 2076 امول الح أ ماني ينل ليك قم موف ال لغ 


(عمقم) عماسم 


محمد 


< قدّم مفهوم ا لتعليقات فى التعليمات البرمجية لبايثون. 
اليرد مجى لشر حََ أجزاء منه. "لمحملا سود 
م (عسدم,"اسمي:") 10م 


تُستخدم التعليقات لإضافة تلميحات حول التعليمات البرمجية ولا تُعد من خطوات البرنامج. قد تحتاج إلى مراجعة التعليقات في 
المستقبل إذا رغبت بإجراء أي تغييرات على برنامجك. يمكنك إضافة ماتريده من تعليقات ياستخدام علامة (#) في بداية العبارة». 
وسيتجاهله الحاسبء 


اسمي: محمد 


يجب عليك كتاية النص دائقا بين علامتي تنصيص " " عند استخدام المتغيرات النصصية. 


> اطلب من الطلبة تنفيذ التدريب الأول والثالث للتأكد 
من فهمهم للأوامر الأساسية للغة بايثون. واطلب منهم 


عرض رسالة على الشاشة وقيم المتغيرات. 


("اكتب رقمين") 1لام10 


1. الأمر الذي تريد كتابته لعرض رسالة 1 
على الشاشة تطلب من المستخدم ("اكتب رقمين") 10م 
كتابة رقمين: ]| 


(2سنلا 1سناا) عمخمم 


2. الأمر الذي يجب عليك كتابته لعرض ١‏ "لق قم 4" عو 
قيم المتقيرات 900001 و013نا ("الرقم 2 , الرقم 1") غ10مم 


(02 ,0/1) عملمم 


تدريب 3 
© اكتب ناتج المقطع البرمجي التالي: 


2« | 
ودر | 

/ا+» 70312 

("مجموع « وبا يساوي:",10)70681م 


القاتج 


وزارة التعللي 
ِ! صمتامع سقط عم بم م1 
44 - 2022 


> أخيرّاء يمكنك تعريف الطلبة بمفهوم الثوابت. | 57 


قد تحتاج أحيانًا إلى متغير ذي قيمةٍ ثابتة أثناء البرمجة» ولتحقيق ذلك يمكنك استخدام المتغيرات الثابتة. على سبيل المثال: إذا كنت 


تريد حساب مساحة الدائرة فإن برنامجك يحتاج إلى استخدام قيمة باي والتي تساوي 3.14» وبالنظر إلى أن القيمة لا تتغير أبدًا فيمكن 


باستخدام المثال الخاص بمساحة الدائرة» وضح تخزينها بصورة ثابتة باسم باي (ام). 
أنه قد تكون هناك قيم في البرنامج يجب على 
الطلبة استخدامها دون تغيير. يمكنك أيضًا 7 اسه 
شرح باختصار كيفية استيراد مكتبة مدمجة فت 
بسيطة في بايثون مثل مكتبة الرياضياتء والتي 
نُستخدم لطباعة القيمة الثابتة باي (أم). 


عادة ما يتم تخزين الثوابت في ملف مختلف عن البرنامج الرئيس ويجب عليك استيرادها لاستخدامها. 


قيمة باي: 3.141592653589793 


> اطلب من الطلبة تنفيذ التدريب الثاني للتأكد من |تدربب د 
فهمهم للمهارات الواردة في الدرس وذلك بانشاء © أنشئ برنامج لإضافة درجتك في الرياضيات في المتغير »720 6ب«» ثم أطبع درجتك على 
5 55 الشاشة. 
برنامج خاص بهم بلغة بايثون. ساعدهم للقيام 
بذلك وأشر إلى أنه يمكنهم استخدام أمثلة كتاب 
الطالب كدليل. 


النص الإيعجى 


> تحقق أثناء الدرس من أن كل طالب قد فهم الخطوات واتبعها بشكل صحيحء وقدَّم الإرشادات الفردية لمن 
يحتاج إلى المساعدة. تحقق من أي جزء في الدرس لم يفهمه الطلبة تمامًا واعمل على إجراء أي تغييرات 
مطلوبة في عملية التدريس لكي يفهموه. 


وزارة التعليح 
هأ معنالع عه بمأكتص يا 


2022 - | 444 


مشروع الوحدة 
> يساعد مشروع الوحدة الجماعي في نهاية الوحدة 
الطلبة على تطبيق المهارات التي تعلموها من خلال 
تعاونهم. قسم الطلبة إلى مجموعاتء وأعدّ معايير 
مناسبة لتقييم عمل كل مجموعة واطلعهم عليها. 
> اطلب من الطلبة أولّا قراءة المشروع بعناية من أجل 
تحليل المشكلة إلى خطوات صغيرة. بعد الانتهاء 
من هذه العملية» اطلب منهم كتابة الخطوات 
وإنشاء خوارزمية المشروع. 
< ثم اطلب منهم البدء بإنشاء المخطط الانسيابي. 
دعهم يحاولون بمفردهم وساعدهم إذا لزم الأمر. 
حثهم على تمييز الشكل المطلوب لكل خطوة. 
< بعد الانتهاء من جزء المقطع البرمجيء اطلب من 
الطلبة مقارنته بالخوارزمية والمخطط الانسيابي 
لا 00 وع. 
34 أخيرًاء يجب عليهم تشغيل البرنامج واختباره. 
> يجب على الطلبة إدخال قيمة مختلفة لمتغير 
نصف قطر الدائرة 8 في كل مرة يُشْغْلون فيها 
البرنامج» للتأكد من أنه يعمل بشكل صحيح في 
حالات مختلفة. 
> حثهم على استخدام الأعداد الصحيحة والكسور 
> بعد الانتهاء من الخوارزمية والمخطط الانسيابي» 
يمكن للطلبة اختبار ما إذا كانت العملية هي 
نفسها في كلا الاتجاهين. تأكد من أن البرنامج 
يتبع الخطوات وفقًا للمخطط الانسيابي. 
> ضح معايير مناسبة للتقييم» وتأكد من أن جميع 
المجموعات تفهم جيدًا المطلوب» وحدد أيضًا 
موعدًا لتقديم المشروعات ومناقشتها. 


3 


ل 
6 


هأ معنالع عه بمأكتص يا 


2022 - | 444 


101 


102 


خطوات الخوارزمية المخطط الانسيابي 


عبن قيمة المتغير 5باأ8230 


3 


احسب مساحة الدائرة 


2 *4# 6 د لم - م 
("مساحة الدائرة هي: 'م0) 1210م 


< وفي النهاية» راجع أهداف الدرس الرئيسة مرة أخر 8 
واختبر مدى فهمهم للمصطلحات التي تعلموها منهكه. 


8 زاح إلا 


2022 - 444 


اخثر الإجابة الصحيحة: 


("اكتب رقمين"'') غلاممة 


1. الأمر الذي تريد كتابته لعرض رسالة 
على الشاشة تطلب من المستخدم © 
كتابة رقمين: 1 


2 الأمر الذي يجب عليك كتابته لعرض 
قيم المتغيرات 01]نالاا و2مانالاا: 


("الرقم 2 8 الرقم 01 1101م 


(02 ,01) غم1طام 


3 © © 
9 
©6806 *. .ث*.و.ةه 
٠.‏ بال كنا ل فو 
ين لتر ود لي 


52 السك سلركر 
هأ معنالع غه بمأكتص يا 


444 -ه202 
103 


104 


تدريب 2 


© اكتب مقطعًا برمجيًا لإضافة درجتك في الرياضيات في المتغير ©61230/إ0ء ثم اطبع درجتك 


على الشاشة. 
المقطع البرمجي 
و تكد لقف افد 
تعيين قيمة لاسم المتغير # 
61306-0 لاا 
طباعة قيمة المتغير # 
630لا , "درجتي في الرياضيات:") مم 
تدردب 3 


© اكتب نائج المقطع البرمجي التالي: 


2-0 
١-0‏ 
/ا+كا- 10131 
("مجموع <« ولا يساوي:" , 81غ+10)10م 
الناتج 
مجموع ا ولا يساوي:50 
©6 .وه© 
2 ل لطبا 
وزارة التحعليح 
هأ معنالع عه بمأكتص يا 
109 444 | - 2022 


الإجابة عن أسئلة قسم "اختبر نفسك" 
السؤال الأول 


حدد الجمل التالية هل هي صحيحة أم خطأ. 


1. تحتوي الكثير من أجهزة غسيل الصحون والملابس الحديثة على حاسب بداخلها. 


2 تقوم وحدة المعالجة المركزية بجميع العمليات الحسابية والعمليات المنطقية ولكنها لا 
تتحكم في عمليات البيانات المتعلقة بالذاكرة. 


3. تتصل جميع الأجهزة الطرفية باللوحة الأم. 


4. يتم تخزين جميع الملفات مثل الصور في شاشة الحاسب. 


5. تتمتع بعض بطاقات الذاكرة ووحدة الذاكرة الفلاشية بسعة أعلى من أقراص الفيديو 
الرقمي. 


6.يُعد نظام التشغيل نوعًا من أنواع المكونات المادية للحاسب. 
7. يقوم نظام التشغيل بادارة ذاكرة الحاسب. 


8 لا تسمح لك واجهة ا لمستخدم 
أيقونات وصور. 


10. يمكنك عرض محتوى بعض الملفات دون الحاجة إلى فتحها. 


1. لا يمكنك سحب وإفلات ملف أو مجلد من موقع إلى آخر. 


هأ معنالع عه بمأكاص ألا 


20222 44 


السؤال الثاني 


اختر الإجابة الصحيحة. 


ذاكرة الوصول العشواق وأجهزة التخزين. 


1. من أنواع أجهزة الحاسب: | أجهزة الألعاب. و 
الأجهزة والبرامج. 
مايكروسوفت ويندوز . 

2 أي مما يلي لا يُعد نظام ماك أو إس. 


يث غيا 6 


مايكروسوفت وورد. 


نظام التث لتشغيل. 


3. تعد إدارة الملغات سمة 


سه يجد لكاب العركري, 


ذاكرة وصول العشوائي. 
سحب وافلات شريط المهام في أي مكان تريده على سطح المكتب. 


4. لى تنقل شريط المها 56 5 01000 ا قاد 
.١ 3 7‏ 7 شريط ا سحيبه وافلاته إلى أحد الجوا الأربعة فقط 

إلى جانب آخر من سطح ‏ | إن عاك اوسا وباك لواب الب اا د 
المكتب عليك: 0 


إقفال شريط المهام ثم سحبه وإفلاته إلى أحد الجوانب الأريعة فقط لسطح 
المكتب. 


وزارة التعليح 
هأ صعنالع أه بمأكتاصأا/ا 


2022 - | 4 113 


السؤال الثالث 


أكمل الخرائط المفاهيمية التالية: 


1. تخصص 5. الأجهزة 
2 لماعل له 6. لكل برنامج 
كت نرف السية 


4. مايكروسوفت باوريوينت 


مثل 
ار 


1 ١ 
1 ١ 1 


اللازم الضروربة الا 


١ 7 0 
م‎ 


© ..وه© 
©06 »6 .*. .*.ووه 
ال ا وتران 

وزارة التعليحم 

هأ عنالع غه بمأكاص ألا 

20224 +44 


107 


108 


السؤال الرابع 


1. لا يمكنك إنشاء حد مخصص في مايكروسوفت وورد. 


2 يؤدي تمكين نسق "رمادي داكن" إلى تقليل مقدار الضوء الأزرق المنبعث من شاشة 
الحامية 


. تمنحك مجموعة الخطوط جميع الأدوات اللازمة لتنسيق خط النص الخاص. 
. يمكنك حفظ مستند مايكروسوفت وورد كملف ]20. 
. يمكنك تطبيق مسافة بادئة معلقة عن طريق الضغط على خيار إعدادات الفقرة. 


. دمج المراسلات الإلكترونية هو إحدى عمليات معالجة النصوص التي تمكنك من دمج 
مستند مع ملف قاعدة البيانات. 


. المسافة البادئة المعلقة تنشئ مسافة بادئة لنص الفقرة بالكامل باستثناء السطر الأول. 
8 لا يمكنك إنشاء حدود وتظليل مخصصين في المستند. 
9 في الخطوة رقم 3 من دمج المراسلات» يمكنك إضافة حقول لبيانات المستلمين. 


0. يمكنك إرسال رسائل متعددة باستخدام دمج المراسلات. 


1. بعد إنشاء قائمة عناوين في دمج المراسلات» عليك حفظها يدوا لاستخدامها مرة 
أخرى. 


115 


وزارة التعليح 
هأ صعنالط عه بمأكتص يا 


4ا؛ | - 2022 


السؤال الخامس 


اختر الإجابة الصحيحة. 


1. أهم ميزة في خاصية دمج 
المراسلات هي: 


2 الخطوة الثالثة عند تشغيل 
معالج دمج المراسلات هي: 


3 قعد قافية المسعلميق قاقمة 
خاصة د 


إرسال مجموعة من الرسائل لمستلم واحد. 


إنشاء مجموعة من الرسائل المختلفة. 


إرسال رسالة لمجموعة من المستلمين. أ 


كتابة رسالتك. 


تحديد مستند البداية. 


تحديد المستلمين. 6 


الأشخاص الذين تريد إرسال رسالة لهم. _- 


الرسافل القى سيستقيلها الأشخاض: 


الأشخاص الذين يكتبون المستند المدمج. 


وزارة التعليح 
هأ عالط غه بمأكتص ألا 


202116 | +444 


109 
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السؤال السادس 


صل بين أشكال المخطط الانسيابي وأسمائها. 


البداية / النهاية 


("و")غخممم 


هل كا رقم موجب؟ 


السؤال السابع 


رتب مراحل إنشاء برنامج. 


1. رسم المخطط الانسيابي الذي يوضح التسلسل المنطقي للخوارزمية. 
2. تحديد المشكلة وكتابة الخطوات اللازمة لحلها. 
3. كتابة البرنامج بلغة بايثون. 


4. وضع الخطوات بترتيب منطقي تسلسلي لتشكيل الخوارزمية. 


117 


وزارة التعليح 
هأ صعنالع غه بمأكتصأ/طا 


4ا؛ | - 2022 


السؤال الثامن 


اختر الإجابة الصحيحة. 


0/2 


1 الاش الذي يعد اسمًا لمتفير: "| 234 


عمط ةلا 6 


2 ان الذى يعد سما مسار خماءم 


356 
3. "محمد" - مق/الإا/! 1 
تغي عددف: 
نوع ا لمتغير 31/الإا/!: متغير عددي 


© ..ه© 
©ه6ى * .هه 
ه©ه.. ٠‏ مه 

وزارة التحعليح 

هأ معنالع غه بمأكتصأ/طا 

20228 44 


111 


112 


السؤال التاسع 


اخترالإجابة الصحيحة: 


ناتج البرنامج التالي هو: 


2-00 
١1-0‏ 
لا -كا 
“ا لا 
/ا+عا- 10131 


("مجموع <« ولا يساوي:' , 231غ121014)701م 


119 


50 


60 


/0 


©6» ..هه© 
©ه6ى * .هه 
©ه©ه..ى ٠‏ مه 

وزارة التعليم 

هأ صعنالع غه بمأكتصأ/ا 

2022 - 444 


المهارات الرقمية هي سلسلة من كتب الحوسبة وتقنية المعلومات تعتمد مقاربة مبتكرة 
قائمة على المشاريع. يتعلم الطلبة مفاهيم الحوسبة ويطورون مهاراتهم في تقنية المعلومات 
والاتصالات عبر أنشطة مميزة وسيناريوهات ممتعة من العالم الحقيقي. 


أ 
0 
عأوماوءهوصاط لذ 


#الاع امآ 


|أاا 


أعجاءء أوه الإ صاط 


